’ 4 -a.w.l"{—
T

1 . ‘v"g
HE

YT

i Tk

‘e o WY
i

L L

. - ‘ww-g.
i

11

C. LICENCIADO PABLO GUTIERREZ LAZARUS, Presidente del Honorable Ayuntamiento del Municipio
de Carmen, Estado de Campeche, en cumplimiento a Io dispuesto por los articulos 10, 115 fracciones |,
parrafo primero, Il, parrafo primero y Il de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos; 102,
105, 106, 108, 115 de la Constitucién Politica del Estado de Campeche; 2, 20, 21, 27, 31, 58 fraccién Il
59, 60, 69 fracciones I, Ill, XII y XXII, 71, 73 fracciones IlI, IV y XI, 103 fracciones | y XVII, 106 fraccion
Vil y 186 de la Ley Orgénica de los Municipios del Esiado de Campeche; 1, 3, 5, 13, 14, 26, 27, 28 del
Bando Municipal de Carmen:; 1, 2, 11, 17, 18 del Reglamento de la Administracién Publica Municipal de
Carmen; y1,2,3,5, 67, 16, 20, 90, 104 y 105 del Reglamento Interior del H. Ayuntamiento de Carmen,
para su publicacion y debida observancia a los ciudadanos y autoridades del Municipio, hago saber:

Que el H. Ayuntamiento del Municipio de Carmen, en la Cuadragésimo Sexta Sesién Extraordinaria de
Cabildo, celebrada el dia 24 de febrero de 2018, ha ten'do a bien aprobar y expedir el siguiente:

ACUERDO NUMERO 227

DICTAMEN DE LA COMISION EDILICIA PERMANENTE DE ASUNTOS JURIDICOS, RELATIVO AL
MANUAL DE ENTREGA RECEPCION DEL H. AYUNTAMIENTO DE CARMEN.

PRECEDENTE:

UNICO: Que mediante oficio namero S.J./073/2018, de fecha 30 de enero de 2018, la LAET. MARIA
ELENA MAURY PEREZ, en su calidad de Sindica Juridica y Presidenta de la Comisioh de Asuntos
Juridicos del H. Ayuntamiento del Municipio de Carmen, en ejercicio de sus atribuciones remite a la
Secretaria del H. Ayuntamiento, para ser turnado a Sesidn de Cabildo, el dictamean relativo al proyecto
del Manual de Entrega Recepcion del H. Ayuntamient> de Carmen, México, al respecto la iniciativa de
acuerdo a la letra refiere:

H. INTEGRANTES DEL AYUNTAMIENTO DEL
MUNICIPIO DE CARMEN.
PRESENTE.

Con fundamento en los articulos 72, 73 y demas relativos del Reglamento Interior del H. Ayuntamiento
de Carmen, el Cabildo del H. Ayuntamiento del Municipio de Carmen, aprobé turnar a la Comisién
Edilicia de Asuntos Juridicos, la solicitud de la C. LICDA. ZOBEIDA DE LOURDES TORRUCO SELEM,
Contralora Municipal del H. Ayuntamiento del Municip'o de Carrmen, relativo al proyecto del Manual de
Entrega Recepcion del H. Ayuntamiento de Carmen.- - - === === - oo oo ommmmm oo aiaiaiiia oo

Los suscritos Regidores y Sindicos que integramos la Comisién Edilicia de Asuntos Juridicos, nos
abocamos al andlisis de la solicitud antes sefialada y conforme a las deliberaciones y el analisis que de
la misma se realizara, reunidos en Pleno, presentan a este Honorable Ayuntamiento del Municipio de
Carmen el siguiente:

DICTAMEN
ANTECEDENTES

Con oficio CIM-2105-2017, de fecha Ocho de Agosto del afo dos mil diecisiete, la C. LICDA. ZOBEIDA
DE LOURDES TORRUCO SELEM, Contralora Municipal del H. Ayuntamiento de Carmen; presento el
oficio a la C. LICDA. DIANA MENDEZ GRANIEL, Secretaria del H. Ayuntamiento del Municipio de
Carmen; mediante el cual envia la propuesta del Manual de Entrega-Recepcion del M. Ayuntamiento de
Carmen, y sea enviada al cabildo para su aprobacion, mismo que se envia en material impreso y en
archivo digital mediante CD.------

Mediante la Trigésima Séptima Sesion Extraordinaria de Cabildo celebrada el Veinticinco de Agosto del
presente afio, se turnd a la Comisidn Edilicia de Asuntos Juridicos la propuesta del Manual de Entrega-
Recepcién del H. Ayuntamiento de Carmen, promovido por la Titular de la Contraloria Municipal. - - - - - -

Una vez recibidos los informes de parte de los érgznos administrativos auxiliares, se procedié 2 su
estudioy analisis.- - - - - - - - - - s s e

CONSIDERANDOS:

l.- Que de conformidad con los articulos 115 fracciér | y Il de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, se sefiala lo siguiente:

Articulo 115.-...”Los estados adoptaran, para su régimen interior, la forma de gobierno republicano,
representativo, democratico, laico y popular, teniendo como base de su divisidn territorial y de su
organhizacion politica y administrativa, el municipio libre conforme a las bases siguientes:

Cada Municipio sera gobernado por un Ayuntamiento de eleccién popular directa, integrado por
un Presidente Municipal y el nimero de regidores y sindicos que la ley determine. La competencia
que esta Constitucién otorga al gobierno municipal se ejercera por el Ayuntamiento de manera
exclusiva y o habra autoridad intermedia alguna entre éste y el gobierno del Estado.......
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Los municipios estaran investidos de personalidad juridica y manejaran su patrimonio conforme a la
ley. CONSTITUCION POLITICA DE LOS ESTADOS UNIDOS MEXICANOS CAMARA DE
DIPUTADOS DEL H. CONGRESO DE LA UNION Secretaria General Secretaria de Servicios
Parlamentarios Ultima Reforma DOF 24-02-2017 110 de 295. Los ayuntamientos tendran
facultades para aprobar, de acuerdo con las leyes ern materia municipal que deberan expedir las
legislaturas de los Estados, los bandos de policia y gobierno, los reglamentos, circulares y
disposiciones administrativas de observancia general dentro de sus respectivas jurisdicciones, que
organicen la administracién publica municipal, regulen las materias, procedimientos, funciones y
servicios publicos de su competencia y aseguren la participacion ciudadana y vecinal...

Il.- Asimismo el numeral 108 de la Constitucion Politicz del Estado de Campeche, sefiala;

Articulo 108.- Los Ayuntamientos quedan facultados para aprobar, de acuerdo con las leyes que en
materia municipal deberé expedir el Congreso del Estado, los bandos de policia y gobierno, los
reglamentos, circulares y disposiciones administrativas de observancia general que organicen la
administracion publica municipal, regulen las materias, procedimientos, funciones y servicios publicos de
su competencia, asi como que asegureh la participacién ciudadana y vecinal. Disposiciones que seran
publicadas en la Gaceta Municipal y en el Periédico Oficial del Estado.

Las leyes a que se refiere el parrafo anterior estzbleceran:

a) Las bases generales de la administracion publica municipal y del procedimiento adrninistrativo,
incluyendo los medios de impugnacién para dirimir las controversias que se susciten entre
aquella y los particulares, sujetandolos a los principios de igualdad, publicidad, audiencia y
legalidad.

b) Los casos en que se requiera el acuerdo de las dos terceras partes de los miembros del H.
Ayuntamiento, por tratarse de actos que afecten el patrimonio inmobiliario municipal o para
celebrar actos o convenios que comprometan al municipio por un plazo mayor al periodo del H.
Ayuntamiento.

c) Las bases generales para la celebracién de los convenios previstos en la Constitucién Politica
de los Estados Unidos Mexicanos en sus articulos 115 fracciones Ill y IV, asi como 116, fraccion
VIl en su segundo parrafo.

d) El procedimiento y condiciones para que el gobieno estatal asuma una funcién o servicio
municipal, cuando no exista convenio y el Congreso del Estado determine que el gobierno
funicipal esta imposibilitado para ejercer aquella o prastar éste. Ello unicamente cuando medie
previa solicitud del Ayuntamiento, aprobada por las dos terceras partes de sus integrantes.

lll.- De igual manera, la Ley de Gobierno Municipal sefala que:

Articulo 63.- El Ayuntamiento para el eficaz ejercicio de sus atribuciones, establecera Corisiones que
integradas por miembros del Ayuntamiento, a propuesta del Presidente Municipal, tendran por objeto
estudiar, examinar y proponer acuerdos, acciones o normas para mejorar la Administracién Publica
Municipal, resolver problemas municipales, vigilar el cumplimiento de las disposiciones y acuerdos, e
informar, respecto de la fnateria que se les asigne.

Articulo 64.- Las comisiones del Ayuntamiento seran:

.- PERMANENTES
A

B...

C

D... Las que con tal caracter establezca el Ayuntamiento, que seran presididas por el integrante que
determine.

Articulo 186.- El Cabildo determinara mediante reglarmentos o bandos municipales las normas generales
a las que sujetara el ejercicio de sus facultades y que tehdran caracter obligatorio para los habitantes del
municipio. Los reglamentos o bahdos municipales precisaran las obligaciones, los sujetos obligades, las
autoridades a las que competa su aplicacion, asi como las sanciones que procedan como consecuencia
de su incumplimiento y el recurso de defensa que proceda.

Asi mismo, el Cabildo podré expedir normas gererales mediante manuales, circulares y ofras
disposiciones de carécter administrativo de observancia obligatoria para la esfera administrativa
rmunicipal.

Para su vigencia, las normas generales a que se refiera esta disposicion o la modificacién a las mismas,
deberan ajustarse a lo previsto por esta ley y promulgarse por el presidente municipal, debiendo ser
publicadas en el Periddico Oficial del Estado.

Articulo 187.- Estén facultados para promover Iz expedicion de normas de caracter general:

El Presidente Municipal;




; T
b4

WY

. ™ A
g

‘& 4*’.&‘,

‘e )+t

¢ K wa'q‘
v-f !(

S T A
1

¥ . ‘v‘»'.
'

IL
1.

Los Regidores:
Los Sindicos; vy
Las Comisiones del Ayuntamiento.

IV.- Que los articulos 39, 40, 99, 101, y demas relativos del Reglamento Interior del H. Ayuntamiento de
Carmen, indican que:

Articulo 39. Para estudiar, examinar y proponer alternativas de solucién a los asuntos municipales y
vigilar que se ejecuten las disposiciones y acuerdos del H. Cabildo, éste 6rgano colegiado organizara
Comisiones Edilicias Permanentes o Transitorias, cuyo desempefio seré siempre colegiado en las
permanentes pudiendo ser unipersonales en las transitorias.

Articulo 40. Las comisiones Edilicias Permanentes ser4n por lo henos:

l. Gobernacién y Seguridad Publica.
I, Hacienda Municipal....

X, Asuntos Juridicos.

XV

Articulo 99.- De conformidad con las bases normativas para la expedicidn de los reglamentos, circulares
y disposiciones administrativas de observancia general descritos en el titulo VI, Capitulo I, de la Ley
Organica de los Municipios del Estado de Campeche, el objeto del presente capitulo, es normar el
procedimiento para el ejercicio de la facultad reglamentaria del M. Ayuntamiento Constitucional del
Municipio de Carmen.

Articulo 101.- Corresponde el derecho de iniciative de los reglamentos municipales a las siguientes
personas:

l.- Al Presidente Municipal;
I.- A los Regidores y Sindicos.

V.- Que de la lectura de las disposiciones citadas eh los considerandos PRIMERO, SEGUNDO,
TERCERO y CUARTO, de este documento se deduce que estas han sido adecuadas a la disposicion del
articulo 108 de nuestra Constitucion Politica del Estado de Campeche, la cual a la letra dice: “... Los
Ayuntamientos quedan facultados para aprobar, de acuerdo con las leyes que en materia municipal
debera expedir el Congreso del Estado, los bandos de policia y gobierno, los reglamentos, circulares y
disposiciones administrativas de observancia general que organicen la administracion publica municipal,
regulen las materias, procedimientos, funciones y servicios publicos de su competencia, asi como que
aseguren la participacion ciudadana y vecinal. Disposiciones que seran publicadas en la Gaceta
Municipal y en el Periédico Oficial del Estado...”- =« = == = =« e oo o o oo oL

VI.- Derivado de lo anterior, los suscritos, Regidores y Sindicos integrantes de la Comisién Edilicia de
Asuntos Juridicos, se convocan para rendir este dictamen derivado de la solicitud exhibida por la C.
LICDA. ZOBEIDA DE LOURDES TORRUCO SELEM. En su oficio nimero CIM-2105-2017, fechado
Ocho de Agosto del afio dos mil diecisiete, presentado a la C. LICDA. DIANA MENDEZ GRANIEL,
Secretaria del H. Ayuntamiento del Municipio de Carmen; mediante el cual envia la propuesta del Manual
de Entrega-Recepcién del H. Ayuntamiento de Carmen, y sea enviada al cabildo para su aprobacion,
misMmo que se envia en material impreso y en archivo digital mediante CD. Por el cual, se hace del
conocimiento que en la Trigésima Séptima Sesion Extraordinaria de Cabildo, celebrada el dia Veinticinco
del mes de Agosto del afio Dos mil Diecisiete; se emitid un acuerdo, mediante el cual se turnz 2 la
Comisién Edilicia de Asuntos Juridicos la propuesta del Manual de Entrega-Recepcidén del H.
Ayuntarniento de Carmen, y sea enviada al cabildo para su aprobacion, mismo que se envia en material
impreso y en archivo digital mediante CD del Municipio de Carmen, propuesto por la C. LICDA. ZOBEIDA
DE LOURDES TORRURO SELEM.~ o oommmmm st mmm s s s s s s s sresia @ 6 98 6 8 § 4 B8

VII.- Que para tales efectos, con fecha Siete de Septiembre del afio Dos mil Diecisiete de la anualidad
que transcurre nos reunimos en la Oficina de la Sindicatura Juridica del H. Ayuntamiento de Carmen, 2
fin de analizar por primera vez el contenido del provecto de resultados de anilisis y revision de la
solicitud del recurrente, eh ejercicio de su facultad.- =« - o e s mma o i ciiiaiiiaiiioccaa

VIIL.- Que de igual manera se continuo con el analisis de |a propuesta del Manuzal de Entrega-Recepcion
del H. Ayuntamiento de Carmen y que con fecha Cinco de Diciembre del afioc Dos mil Diecisiete de la
anualidad que transcurre nos reunimos huevamente en la Oficina de la Sindicatura Juridica del H.
Ayuntamiento de Carmen, a fin de analizar por Segunda vez el contenido del proyecto de resultados de
analisis y revision de la solicitud del recurrente, en ejercicio de su facultad.~ - = - == - == - oo e eeman o

IX.- Que una vez que sean revisado y analizado los documentos que presento el interesado para la
realizacion del trémite y siendo que al entrar al estudio de la propuesta del Manual de Entrega-Recepcién
del H. Ayuntamiento de Carmen, se observa que de la lectura de la solicitud de cuenta presentada a
través del oficio numero C.I.M.-2105-2017, de fecha 8 de Agosto del afio 2017, por la Licda. Zobeida de
Lourdes Torruco Selem, en su calidad de titular de Iz Contraloria Municipal, se entiende que se tiene
como finalidad, el estudio y dictamen de la propuesta d= Manual Entrega-Recepcion del H. Ayuntamiento
de Carmen, el cual tiene como propdsito dar z conocer los documentos, formatos oficiales
correspondientes que serén parte de los anexos al acta de Entrega- Recepcion, con Iz finalidad de dejar
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constancia respecto a la administracién municipal de los recursos humanos, materiales, financieros y
demas .que les hayan sido asignados y en general, toda aquella documentacién e informacion
debidamente ordenada, clasificada, legalizada y protocolizada, Haya sido generada en el desempefio de
sus atribuciones conferidas, dandose a conocer el marco de los procesos de Entrega-Recepcion a efecto
de lograr la maxima comprensién de los elementos que laintegran.- - - - - - - - - oo

Asimismo se considera que es de suma importancia el hecho por objeto establecer las bases conforme a
las cuales los titulares de las dependencias de la Administracién Publica Municipal, considerando las
funciones y actividades que les corresponden, implantaran acciones permanentes para identificar y
delimitar las conductas que en situaciones especificas deberan observar los servidores publicos en el
desempefio de sus empleos, cargos o comisiones, por lo cual se implementara para realizar lo ya
seflalado el Comité de Etica el cual estara integrado por el Presidente del H. Ayuntamiento de Carren,
quien fungira como Presidente y un Secretario Ejecutivo que sera presidido por el Titular de la Unidad
Administrativa, asi como de un Representante de cada Direccidn de las &reas que conforman el
Ayuntamiento, al igual que los Descentralizados y Concentrados y un Representante del Sector Publico y
Privado y los Coordinadores desighados por los regidores que constituyen el Cabildo. === == =-=---- .-

X.- Bajo esas condiciones fundamentales se pone en consideracion ante estz Comisién Edilicia de
Asuntos Juridicos el Manual de Entrega-Recepcion de este M. Ayuntamiento del Carmen de la
Contraloria Municipal, con el fin de que sea elevada en Cabildo para su aprobacion.- - === ===--------

Xl.- En razon de lo anteriormente expuesto y con fundamento en los preceptos antes citados, asi como
en los articulos 3,23,24,27,72,73,74,75 y demas relativos del Reglamento Interior del M. Ayuntamiento
del Municipio de Carmen, la Comisién Edilicia de Asuntos Juridicos propone 2 |2 consideracién de este
Ayuntamiento en Pleno, los siguientes puntos concretos de,

ACUERDO

PRIMERO. Se autoriza el Manual de Entrega- Recepcién del H. Ayuntamiento de Carmen, promovido
por la Licda. Zobeida de Lourdes Torruco Selem, Contralora Municipal del H. Ayuntamiento de Carmen:

aprobado por el Cabildo en Sesién Extraordinaria celebrada en fecha veinticinco del mes de Agosto del
afio dos mil siete.

Por tanto, el Manual de Entrega- Recepcion del H. Ayuntamiento de Carmen, promovido por la Licda.
Zobeida de Lourdes Torruco Selem, Contralora Municipal del H. Ayuntamiento de Carmen, se ajusta a
las directrices, principios, en los que se toma en cuenta de manera especifica cuales sof los derechos y
deberes de cada servidor publico, asimisto informar due principios debe regir sus derechos y
obligaciones a que estd sujeto como parte del perschal formativo de esta Institucion Gubernamental,
prevaleciendo siempre los derechos humanos fundamentales de cada individuo, para ser respetados y
no limitados, impidiendo con ello el abuso de los mismos sea individual o de forma colectiva, en razdn de
que se encuentran de manera inherentes a todos los seres humanos, sin distincién ni discriminacion
alguna.

SEGUNDO. Se expide el Manual de Entrega- Recepcién del H. Ayuntamiento de Carmen, en los
siguientes términos:

MANUAL DE ENTREGA-RECEPCION DEL H. AYUNTAMIENTO DE CARMEN.

CONTRALORIA INTERNA MUNICIPAL
JUSTIFICACION

Considerando un acto de suma importancia el hecho de la conclusién de la administraciones
municipales. Coadyuvando en una cultura de rendicién de cuentas clara y oportuna, generando con esto
una percepcién social de mayor confianza en las admiristraciones funicipales.

Con la finalidad de cumplir esa funcién que le es asignada a través de la Ley Orgénica de los Municipios
del Estado de Campeche, al Organo Interno de Control: en cuanto a los procedimientos de entrega-
recepcion verificando que las autoridades salientes se obligan a integrar mediante una serie de informes
verificaciones a todos los elementos que constituyen los bienes de la administracion municipal de
fanera pronta y eficaz, buscando siempre el mejoramiento continuo de la administracién de éste érgano
institucional.

Por lo que se plantea la necesidad de crear un marual de una forma metédica, sencilla y ordenada
realizar para los procesos de entrega — recepcién por |as autoridades o servidores publicos salientes, en
cumplimiento a la Ley que regula los procedimientos de entrega — recepcién del Estado de Campeche y
sus municipios publicada en el Periédico Oficial con fecha 5 de junio de 2017.

Por lo que se pone a consideracion de Cabildo el proyacto de Manuel de Procedimiento para la Entrega
- Recepcion del Municipio de Carmen.

2. INTRODUCCION

En cumplimiento a la Ley que regula los procedimientos de entrega — recepcién del Estado de
Campeche, publicada en el Periédico Oficial del estado, con fecha 5 de junio de 2017, que establece las
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formalidades para la entrega — recepcion de los municipios por parte de los servidores publicos que
concluyan su funcién, cargo o comisién y que hava sido generada en el ejercicio del quehacer
gubernarnental.

Ante la importancia de este hecho se crea el Manual de Procedimientos para el Proceso de Entrega —
Recepcidon el que debe ser de observancia obligatoria para todas las &reas que conforman el
Ayuntamiento del Municipio de Carmen, conteniendo |as etapas del Municipio de Carmen, conteniendo
las generalidades del proceso de entrega - recepcion, por el servidor publico saliente en la que hara
referencia en los asuntos de su competencia, asi como los recursos humanos, materiales, financieros y
dermas que les haya sido asignados y en general, toda aquella informacion, debidamente ordenada,
clasificada, legalizada y protocolizada que se haya originado en el quehacer de sus funciones.

3. OBJETIVO GENERAL

Proporcionar a los servidores publicos del Municipio de Carmen, gue concluyan la administracién asi
como a los que inician los elementos normativos, de organizacion y criterios administrativos — financieros
conforme a los cuales concretan los procesos de entrega — recepcion.

I.  Ley General de Contabilidad Gubernamental

Il.  Ley de Disciplina Financiera y Responsabilidad Hacendaria del Estado de Campeche y sus
Municipios.

lll.  Ley de Archivo del Estado de Campeche.
IV. Ley de Transparencia y Acceso a la Administracién Publica del Estado de Campeche.

4. OBJETIVO ESPECIFICO

Dar a conocer los documentos, formatos oficiales correspondientes que seran parte de los anexos al
acta de entrega — recepcion, con la finalidad de dejar constancia respecto a la administracion municipal
de los recursos humanos, materiales, financieros y demas que les hayan sido asignados y eh general,
toda aquella documentacion e informacion debidamente ordenada, clasificada, legalizada vy
protocolizada, haya sido generada en el desempefio de sus atribuciones conferidas.

Dandose a conocer el marco de los procesos de entrega — recepcion a efecto de logar la maxima
comprension de los elementos gue la integran.

5. MARCO JURIDICO

1.-  Constitucion Politica del Estado Libre y Soberano de Campeche
2.-  Ley Organica de los Municipios del Estado de Campeche
3.-  Reglamento de la Administracién Publica Municipal

4.-  Ley que Regula los Procedimientos de Entrega — Recepcion del Estado de Campeche vy sus
Municipios.
5.-  Leyde Transparencia y Acceso a la Administraciéon Publica del Estado de Campeche.

6.- Ley de Archivo del Estado de Campeche
6. DISPOSICIONES GENERALES

El presente manual tiene por objeto regular el process para la entrega recepcion de la administracion
publica municipal. Con la obligacién de los servidores publicos de entregar a quienes los sustituyan al
término de su empleo, cargo o comisién, los asuntos de su competencia.

6.1 El érgano interno de control esté facultado para la aplicacién de la Ley que regula los procedimientos
de entrega — recepcion del Estado de Campeche y sus Municipios en el ambito de su respectiva
competencia y conforme a la normatividad que les rige.

6.2 La entrega - recepcion es el acto de interés publicc, de cumplimiento obligatorio y formal mediante el
cual todo servidor publico que concluya su funcién, carge o comisién, o que por cualguier otra causa se
separe de su empleo, hace entrega formal de los asuntos de su competencia, al servidor publico entrante
0 que lo sustituye en sus funciones, mismo que deber4 hacerse constar en el acta circunstanciada de
entrega — recepcion que describe el Estado que guarda la dependencia, entidad, municipio u oficina cuya
entrega se realiza, a la cual se acompaiiara los anexos correspondientes.

6.2.1 Son sujetos obligados: Los servidores publicos desde los titulares e integrantes de los Poderes del
Ayuntamiento de la dependencia y entidades de la administracién publica municipal, constitucional
auténoma y las unidades administrativas que tengan adscritas, hasta el nivel jerarquico correspondiente
a Jefe de Departamento o su equivalente y los demas servidores publicos que por la naturaleza e
importancia de sus funciones deban realizar el acto de entrega — recepcion, por haber manejado recurso
o0 haber tenido personal a su cargo.

6.2.2 Cuando la complejidad de los procesos de entrega — recepcion lo amerite y exista disponibilidad
presupuestaria para ello, se podran contratar los servicios especizlizados de personas fisicas o
colectivas que apoyen en |z realizacién de esa tarea.

6.3 Ningun servidor plblico de lo seftalado podra dejar su cargo y los recursos humanos, materiales y
financieros asighados para el desempefio de sus funciones, sin llevar a cabo el acto de entrega -
recepcion correspondiente.
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Para cuyo efecto el superior jerarquico debe designar al sustituto definitivo o provisional en un plazo no
mayor de 10 dias habiles, contados a partir de la fecha en que se presente la renuncia, se notifique la
baja o se lleve a cabo el cambio de cargo.

7. EL PROCESO DE ENTREGA-RECEPCION TIENE COMO FINALIDAD:

7. | Para los servidores publicos salientes, la entrega de [os recursos y en general, los conceptos a que
se refiere la Ley que Regula los Procedimientos de entrega — recepcién, lo cual los liberara de
responsabilidad administrativa respecto del acta de entrega — recepcién mas no de las faltas en que
hubiere incurrido en el gjercicio de sus funciones.

7.2 Para los servidores publicos entrantes la recepcion de los recursos y deméas conceptos a que se
refiere la Ley que Regula los Procedimientos de Entrega - Recepcién constituyendo el punto de partida
de su actuacion al frente de su nueva responsabilidad.

8. EI PROCESO DE ENTREGA-RECEPCION DE LOS ASUNTOS Y RECURSOS PUBLICOS
MUNICIPAL DEBE REALIZARSE:

l.- Altermino e inicio de un ejercicio constitucional o mandato legal;
[l.- Por renuncia;
ll.- Por cese o terminacién de nombramiento

V.- Por suspension;
V.- Por destitucién;
VI.-  Por licencia por tiempo indefinido;
VII.- - Por cualquier otra causa por la que concluya o se suspenda el ejercicio del servidor publico que
se trate.

8.1 La entrega-recepcion a que se refiere la fraccion | del parrafo anterior se realice al inicio de un
gjercicio constitucional como es el caso de la renovacién de los ayuntamientos se denominara entrega~
recepcion final.

8.2 Cuando la entrega-recepcién sez derivado de alguno de los supuestos establecidos en la fraccién I
a VIl del parrafo primero de este articulo, la entrega se considera intermedia y comprende solamente a la
Dependencia, Entidad o Unidad Administrativa de que se trate.

8.3 También estaran sujetos a entrega intermedia, cuando dejen su empleo, cargo o comisién
independientemente del motivo de su conclusién, los servidores publicos que tengan dentro de sus
funciones la responsabilidad de administrar, aplicar 0 comprobar recursos publicos, o sean responsables
de un archivo de tramite o de concentracién, aun cuando ro tenga unidad administrativa a su cargo aun
cuando no tenga unidad administrativa a su cargo.

8.4 El servidor publico saliente debera entregar por si o por medio de una persona autorizada bajo su
responsabilidad para tal efecto, los recursos que tuviera asignados a los archivos de los que sea
responsables a quien lo sustituya en sus funciones.

8.5. Cuando la entrega—recepcion deba realizarse y no exista nombramiento o designacién inmediato
de quien deba sustituir al servidor publico saliente, éste hara entrega al servidor publico al que designe
para tal efecto el superior jerarquico del mismo.

8.6 Del mismo modo se procedera cuando la entrega - recepcidén deba hacerse sin la presencia del
servidor publico saliente, y fuese por causa de muerte, incapacidad o cualquier otra que le impida
justificadamente asistir a realizar dicha entrega.

9. DE LAS OBLIGACIONES DE LOS SERVIDORES PUBLICOS.

Para dar cumplimiento y hacer posible la entrega oportuna v debida de los asuntos y recursos a su cargo
los servidores publicos deberan mantener permanentemente actualizados a sus registros, controles y
demas documentos relativos a su gestion.

¥ cumplir con las premisas a que hace referencia la Ley que Regula los Procedimientos de Entrega -
Recepcion del Estado de Campeche y sus Municipios.

10. PROCEDIMIENTO DE ENTREGA-RECEPCION
10.1 Quienes intervienen en el acto de entrega - recepcion.
l. El servidor publico saliente.

I El servidor pUblico entrante, la persona designada por el superior jerarquico, y;
1. Un representante del érgano interno de control.

1. El servidor publico T
saliente

2. El servidor publico
entrante

3.- Representante del
Organo Interno
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10.2 En el procedimiento de entrega-recepcion los drganos internos de control tendran las atribuciones:

l.-  Establecer la programacion, coordinacion, apoyo técnico y supervision de las actividades que se
debera instrumentar en el ambito de su competancia;

IL- Expedir las disposiciones complementarias y establecer el calendario general de actividades.

.- Auxiliar a los servidores publicos sujetos a la entrega — recepcion.

IV.-  Coordinar y supervisar los procesos de entrega — recepcion.

V.- Coordinar la ejecucién del proceso de ejecucion, asi como dar seguimiento y evaluar el
cumplimiento del calendario de actividades requeridas para su instrurentacion, tanto de las que
se encuentran a su cargo como de las que corresponda a otras dependencias.

VI.-  Capacitar técnicamente a los sujetos obligados del Ayuntamiento y érganos descentralizados
auténomos en la preparacion, revisioh e integracion de la documentacion soporte de los anexos

- que conformaran parte de los actas de entrega _ recepcion, asi como supervisar y evaluar los
avances correspondientes.

VIl.- Dirimir las controversias que llegasen a suscitarse en el proceso de entrega — recepcion.
VIll.-  Revisar y supervisar el cumplimiento del procecimiento de entrega - recepcién.
IX.-  Fincar en su caso la responsabilidad que corresponda.

10.3 Los servidores publicos salientes tendran la obligacién de desarrollar con toda oportunidad las
actividades previas al cambio administrativo.

Las que definan las personas que intervendran en el evanto.

Las que tengan por objeto la capacitacion para |z preparacién.

Las que tengan por objeto la preparacion y actualizacion de los inventarios de bienes de los registros y
archivos y de la documentacion de la administracién en general que sera objeto de entrega.

Teniendo la obligacion de notificar a los servidores publicos gue intervienen en el acto de entrega —
recepcién, asi como las personas que fungiran como testigos con al menos 5 dias habiles de
anticipacion, la hora, la fecha y lugar de celebracion del acto de entrega — recepcion.

10.4 Los servidores publicos salientes deberan preparar la entrega de los asuntos y recursos que haya
tenido a su cargo, mediante los documentos, en originzles y en copia que a continuacién se enlista y de
acuerdo a la naturaleza de las actividades desarrolladas.

El marco juridico de actuacién que regule su estructura y funcionamiento, nombre o titulo del
ordenamiento juridico que complemente su dmbito de actuacién, en caso de existir los manuales de
organizacion y procedimientos, también deberan incluirse.

El expediente protocolado, que contendra:

Acta en la que conste la toma de protesta, en su caso.

Nombramiento del servidor publico saliente y del entrante.

Acta circunstanciada de la Entrega-Recepcién.

Docurhentacion financiera, en términos de la Ley General de Contabilidad Gubernamental y lo siguiente:
Estados financieros contables, presupuestales y programaticos con sus respectivas notas

Manual de Contabilidad Especifico

Sisterna de Contabilidad Gubernamental

Base de datos del Sistema de Contabilidad Gubernamental

Programas y Proyectos de inversion; y

Calendarizacion y metas de los programas y proyectos de inversion.

. Documentacién relativa a los recursos financieros y en ceneral debera contener.

Situacion de fondos revolventes.

Relacion de gastos pendientes de comprobar.

Relacion de cuentas bancarias, inversiones, depdsitos. titulos o cualquier otro contrato con instituciones
de crédito, casas de bolsa o institucién similar

Relacién de cheques expedidos sin entregar.

Relacion de documentos y cuentas por cobrar y de cuertas por pagar.

Cancelacién de cuentas bancarizs.

Confirmacion de saldos.

Relacion de acuerdos o convenios.

Los informes del estado en que se encuentran las revisiones practicadas o que se estén practicando por
las entidades de fiscalizacidn superior de la Federacion y del Estado asi como de los 6rganos internos de
control y de las auditorias externas que hubieren contratado.

La relacion de los documentos e informacién solicitada por las entidades fiscalizadoras de las auditorias
en proceso.

Dispositivos de seguridad para acceso a portales bancarios en internet, Y;

Nombres de usuario y contrasefia para acceder a los sistemas de informacién y servicios en internet.
Toda la informacion relativa a los recursos humanos y su estructura organica que debera incluir.

Plantilla de personal.

Inventario de recursos humanos.
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:,7 p -yt c) Tabuladores o remuneraciones asignadas, incluyendo compensaciones u otro tipo de ingresos.
- d) Estructura organica

e) Resumen de puestos y plazas (ocupadas y vacantes).

f) Expedientes de personal.

g) Relacion de personal que goza de licencia o permiso o se encuentra comisionado.
h) Contratos de asesoria y consultoria, asimilables a salaris

i) Sueldos no cobrados.

j) Programa y avance de capacitacién de personal.

-K) Vacaciones de personal pendientes de disfrutar.

VI. Toda la documentacion relativa a los recursos materiales y en general:
a) Relacién de sistemas desarrollados internamente;

'y b) Relacion de formas oficiales;
- c) Combinaciones de cajas fuertes o de valores:
ard d) Relacién de bienes en almacén.

e) Material bibliografico e informativo.

f) Convenios y contratos relacionados con el patrimonio.

g) Inventario de programas de computo.

h) Inventario de bienes muebles e inmuebles.

i) Inmuebles recibidos en donacion.

j) Donacién de inmuebles.

k) Resguardos de bienes muebles del personal.

\A Toda la documentacion relativa a concursos

Relacién de sistemas desarrollados internamente.
Relacion de formas oficiales;

Combinaciones de cajas fuertes o de valores;
Relaciéon de bienes en almacén.

Material bibliografico e informativo.

Convenios y contratos relacionados con el patrimonio.
Inventario de programas de computo.

Inventario de bienes muebles e inmuebles.
Inmuebles recibidos en donacior.

Donacién de inmuebles.

Resguardos de bienes muebles del personal.
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V. Toda la documentacion relativa a concursos o licitacion de obra publica en general, adquisiciones,

arrendamientos, prestacién de servicios, concesiones, permisos y autorizaciones, asi como sus

“w g S A resultados, ademas la relacion de obras publicas terminadas y en proceso, asi como los anticipos
' pendientes de amortizar.

VI. Expediente de obra publica:

a). Expedientes técnicos de obra publica,

b). Expedientes financieros de obra publica.

c). Permisos para uso de explosivos, tala de arboles, construccion de caminos y dernas inherentes a la
obra de que se trate.

d). Expediente general de servicios municipales.

e). Expediente de manteniriento de servicios municipales

f). Expediente de mantenimiento de vehiculos, maguinaria y equipo.

g). Convenios y contratos de obra publica.

"‘ : ‘wdg‘

IX. Asuntos en trémite;

a). Juicios o procedimientos administrativos o expecientes judiciales en proceso.

b). Remates pendientes de ejecutar.

c). Autorizaciones de la Legislatura en proceso.

d). Contratos y convenios en tramite.

e). Multas federales no fiscales en tramite de cobro.

f). Inventario de bienes ajenos o en proceso administrativo de ejecucion.

g). Relacién de asuntos en tramite o en proceso, incluyendo escritos pendientes de acordar y
solicitudes de acceso a la informacién publica.

h). Infortme de obras en proceso.

i). Estudios y proyectos en proceso.
¢ & j). Sentencias y laudos pendientes de cumplimentar,

k). Procesos de adquisiciones en tramite.

X. La relacion de archivos por unidad administrativa responsable que contengan el archivo vigente, la
relacioh de respaldo electronico de archivos, en su caso, el archivo de concentracion y el histérico o
muerto.

Al. Expedientes fiscales:

a). Padrén de contribuyentes.
b). Padrén de proveedores y contratistas.

.rw . ‘w"% S
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c). Inventario de formas valoradas y facturas en su caso.

d). Inventario de recibos de ingresos.

e). Corte de chequeras.

f). Relacién analitica de polizas de seguros contratados.

9). Relacion analitica de depésitos en garantia.

h). Relacion analitica de pagos realizados por anticipo.

i). Estado que guardan las participaciones federa'es, estatales o municipales, segun su caso.

J). Relacion de los expedientes de los impuestos y contribuciones pagadas y adeudadas.
k). Entrega de sellos oficiales.
I). Legislacion fiscal;

Y los anexos complementarios que consideren las partes en el proceso de la entrega-recepcion, siendo
estos:

Modificacién autorizada al presupuesto (Ingreso y/o Egresos)

Arqueo de caja

Relacién de participaciones gue percibe el Municipic de acuerdo a las Leyes Federales, Estatales y
Municipales

Relacion de materizles en bodega

Relacion de material de oficina

Archivo corriente (expedientes de archivo vigente)

Inventario de vehiculos

Resguardo de llaves

Relacién de procedimientos de responsabilidad administrativa en procesos

La informacion deberd detallarse de tal manera que contenga todos los datos necesarios y suficientes
para determinar, ubicar e identificar con facilidad el concepto de que se trata, asi como para localizar y
determinar la situacion y estado en que se encuentre.

10.5 Los servidores publicos obligados a la entrega son los directamente responsables de rendir por
escrito y autorizar con su firme, la informacién a que se hace referencia, la cual deber poseer como
fecha de corte la comprendida en un periodo no mayor a quince dias antes de |a fecha en que se celebre
la Entrega—Recepcion.

10.6 Los servidores publicos de los documentos sefialados deberan entregar.

I. Los libros de actas de Cabildo.
Il. Los acuerdos de Cabildo pendientes de cumplir;
Il La relacién de convenios celebrados con otros municipios con el Estado o la Federacion.

10.7 Los titulares salientes deberan llevar a cabo un acto formal en la que se haga entrega de la
documentacién sefialada en los puntos 10.4 y 10.6 segun corresponda, a los titulares entrantes,

elaborando para tal efecto el acta circunstanciada de Entrega-Recepcion y sus formatos
correspondientes.

10.8 El acta circunstanciada de Entrega-Recepcién deberéd contener como minimo los siguientes
requisitos:

I. La fecha, lugar y hora de su inicio;

Il. El nombre, cargo u ocupacién de las personas que intervienen, quienes se identificaran plenamente
mediante nombramiento u oficio.

lll. Elaborarse en presencia de por lo renos dos testigos:

IV. El asunto u objeto del acto;

V. El conjunto de hechos que el evento de Entrega-Recepcion comprende, relacionados con detalle, asi
como las situaciones que sucedan durante su desarrollo, lo cual debera manifestarse bajo protesta de
decir verdad; y

VI. El niumero tipo y contenido de los documentos que se anexan y complementan el acta.

En todo caso para la formacion del acta circunstanciadz de Entrega-Recepcion se observara el siguiente
procedimiento.

1. Se elaborara por lo menos un tanto del acta para cada uno de los servidores publicos intervienen.

II. Deberan evitarse tachaduras. Enmendaduras o borraduras en todo caso los errores deben corregirse
mediante testado, antes del cierre del acta.

I1l. Los espacios o renglones no utilizados deben ser cancelados con guiones.

IV. Todas y cada una de las fojas que integran el acta circunstanciada de Entrega-Recepcion, deben ser
rubricadas al margen por las personas que én ella intervinieron y al calce en el espacio de su hombre en
la hoja final haciéndose constar en su caso la negativa para hacerla.

V. En caso de no existir formato especial del acta, estz se levantara en papel oficial de la dependencia y
ayuntamiento o entidad de que se trate.

VI. Las cantidades deben ser asentadas en namero y letra.

VIl. Las hojas que integren el Acta circunstanciada de Entrega-Recepcion, asi como los anexos, deben
tomarse en forma consecutiva, llenado por su anverso El reverso debera contener la leyenda “sin texto”
y ¢ruzada con una linea diagonal,

VIII. Contener apartado de observaciones.

IX. Indicar la fecha, lugar y hora en que concluya el acto; v
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X. Deberé sefialarse domicilio para oir y recibir notificaciones y requerimientos del servidor publico
saliente y entrante.

La firma de las actas y de los anexos de la Entrega-Re >epcion debera realizarse el mismo dia en que se
concluya dicho procedirmiento.

Los servidores publicos que en este acto participar deberan suscribir en forma autégrafa el acta
circunstanciada de Entrega-Recepcion.

10.9 En el acta circunstanciada de Entrega-Recepcién se hara constar por escrito.

10.10 Cuando la informacién que se vaya entregar se encuentre en medios electronicos, magneéticos,
opticos o magneto opticos se digitalicen o se guarden en archivos electrdnicos, base de datos o demas
medios electrénicos o de tecnologia ©  medios de la informacién, deberan entregarse todos los
documentos relativos de uso y consulta de la informacion electrénica, tales como claves, accesos
manuales operativos y demas documentos relativos que conste en dichos medios.

10.11 Los servidores publicos involucrados en el proceso de Entrega-Recepcién deberan atender los
principios de legalidad, transparencia, imparcialidad, eficacia, eficiencia, honestidad y oportunidad en el
ejercicio de sus respectivas funciones.

10.12 El 6rgano interno de control sélo tendra por objeto verificar que se cumpla la normatividad que rige
el proceso de Entrega-Recepcién sin que prejuzgue sobre la veracidad de idoneidad vy complejidad de la
informacion que se entrega o libere de las responsabilicades que con posterioridad pudieran surgir.

10.13 Durante los siguientes 30 dias habiles contados a partir del acto Entrega-Recepcion, el servidor
publico entrante a través del érgano interno de control, podré requerir al servidor publico saliente la
informacion o aclaraciones adicionales que considere necesario; solicitud que debera hacerse por escrito
y notificarse en el domicilio que el servidor publico saliente haya designado en el acta respectiva de
Entrega-Recepcion.

10.14 En caso de no comparecer o no informar, el servidor publico entrante notificara tal omision a la
Secretaria o al érgano interno de control, para que instaure el procedimiento de determinacion de
responsabilidad respectiva.

11. De la Entrega-Recepcidn al Cambio de Administracion.

11.1 El procedimiento preparatorio para la Entrega-Recepcion, podré iniciar a partir de que haya
quedado firme la resolucion de la declaracion de mayoria de validez de la eleccién de que se trate.

El Presidente Municipal electo creard Comisiones de Enlace que podran tomar conocimiento de la
situacion que guarda la administracion saliente desarrollo y cumplimiento de los programas y proyectos,
y en su caso, obras publicas en proceso. Las Comisiones de Enlace deberan formular conjuntamente
con la administracion saliente un plan de trabajo dentro de los cinco dias posteriores a la fecha de su
designacién que permita planear y desarrollar la Entreca-Recepcion de forma ordenada y expedita. Para
el seguimiento de la elaboracion y ejecucion del plan de trabajo se deberan levantar actas que describan
en forma pormenorizadas las actividades de la comisién, y las comisiones de enlace podran estar
integradas por servidores publicos en funciones o Presidente Municipal electo, quienes designaran el
numero suficiente de personas que les auxilie o represente en dichas tareas, nombramientos que seran
honorificos.

Deberan ser notificados por escrito los nombres de las personas que integren las comisiones, asi como
las areas que hayan sido asignadas. En caso de cambo de las designaciones dadas este hecho deber
ser notificado.

11.2 El Presidente Municipal debera realizar la Entrega-Recepcion de su despacho al entrante,
entendiendo por ello, los recursos humanos, materizles y financieros que maneja en forma directa,
independientemente de su entrega formal en su conocimiento.

11.3 Los titulares de las dependencias del municppio, estan obligados a brindar la informacién
correspondiente en el ambito de su competencia una vez que el Presidente Municipal en funciones les
dé a conocer los nombres de |las personas de enlace entrante,

12.- De las Notificaciones.

12.1 Las notificaciones de los actos que establece el presente manuzal, se harz en forma personal o
mediante correo certificado o telegrama en el domicilio del ex servidor publico que haya sefialado en el
acta circunstanciada de Entrega-Recepcién o bien el gue tenga registrado en su expediente.

12.2 Cuando no se localice el domicilio del servidor publico entrante y/o saliente, la notificacion se
realizara en su nuevo lugar de trabajo o en el lugar donde se encuentra

La persona encargada de la notificacion debera cerciorarse del domicilio del interesado, identificarse en
el atto con constancia o credencial expedida por la autoridad competente, en la gue se contenga su
fotografia; y deberé entregar junto con la copia del citatorio o documento en el que conste el acto que se
notifique, una copia del acta que se levante en el momento de la diligencia en la que se haga constar en
forma circunstanciada los hechos y sefialar la fecha y "ora en que la notificacion se efectie, recabando
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el nombre y la firma con quien se entienda la diligencia; de negarse a firmar, se hara constar en el acta
de notificacion.

Las notificaciones personales se entenderan con cuien deba ser notificado; a falta de ello, quien

notifique dejara citatorio con cualquier persona que se encuentre en el domicilio, para que el interesado
espere a una hora fija del dia habil siguiente.

Si el domicilio se encontrara cerrado, el citatorio se dejara con el vecino mas inmediato a quien se
entregara copia simple del asunto que se notifica, debiéndose fijar una copia adicional en la puerta o

lugar visible del domicilio, haciéndose constar de lo anterior en el acta circunstanciada Iz que obrara en
el expediente.

Si la persona a quien haya de notificarse no atendiera el citatorio, la notificacion se entenderé con
cualquier persona con capacidad de ejercicio que se sncuentre en el domicilio en el que se realice la
diligencia y de negarse est4 a recibirla en caso de encontrarse cerrado el domicilio se realizara con
instructivos que se fijara en un lugar visible del domicilio. De estas diligencias el notificador asentara por
escrito y debidamente circunstanciado el acto realizado

12.3 Las notificaciones personales surtiran sus efectos el dia siguiente al que haya sido realizada. Se
tendra como fecha de notificacion por correo certificado del servicio postal mexicano y telegrama, la que
conste en el acuse de recibo, surtiendo efectos en esa misma fecha.

13. De las responsabilidades.

13.1 El servidor publico saliente que no entregue los asuntos y recursos a su cargo en los términos de
este manual, sera requerido de forma inmediata por e 6rgano interno de control para que, en un lapso
no mayor de 15 dias habiles contados a partir de la facha de separacién del empleo, cargo, comision,
cumpla con esa obligacion.

En este caso el servidor publico entrante al tomar posicién o el encargado del despacho, levantarz acta
circunstanciada, con asistencia de dos testigos, dejando constancia del estado en que se encuentren los
asuntos, haciéndolo del conocimiento del superior jerérquico y del érgano interno de control.

Una vez que el requerimiento se haya realizado, si e servidor publico saliente dejare de cumplir esta
disposicion, incurrird en responsabilidad administrativa por lo que se le sancionara en términos de lo
dispuesto en la Ley de Responsabilidades

13.3 Cuando por el volumen de la informacién y de los bienes que se entreguen al servidor publico
entrante este requiera de mayor plazo para realizar una recepcién ordenada y transparente, 10 solicitara

a los érganos internos de control prérroga del plazo de 15 dias habiles determinandose el nuevo plazo y
los argumentos que justifiquen la peticidn.

Si el érgano interno de control lo considera procedents, 1o hara de conocimiento por escrito al servidor
publico saliente.

La vigilancia del exacto cumplimiento del presente manual, en el ambito de su competencia queda a
cargo de la Secretaria, de la Contraloria y el Organo Interno de Control

14.- FLUJOGRAMA DE LA ENTREGA-RECEPCION.

ADMINISTRACION Presidente Municipz|

Formular conjuntamente con

: la administracion saliente un
SALIENTE: Prepara la entrante plan de trabajo (dentro de los
entrega-recepcion Crear comision de enlace

5 dias posteriores)

! !

recepcion (15 dias no mayor a la
fecha de entrega)

Por renuncia o cesz del | Acta descriptiva de las
nombramiento: etc | actividades de la comisién.
Los Servidores obligados a la
son  directamente Entrega-Recepcion Final
responsables de rendir por escrito Titulares Salientes, Proceso de entrega v
y autorizar con su firma Ia Titulares entrantes y recepcion. (Recursos
documentacion de la entrega- Organo de Control Interno humanos, materiales y

financieros).




‘v af s =t

Levantar acta circunstanciada de Bl St::r']d:r zutglgcz-entrante ;endra el
Entrega-Recepcion y suscrita en forma — ct;no B o 'Z: galr%rac:r "
autégrafa por los servidores publicos que Salaclonsa. airaves del Urgane
a b e Control Interno.
w gV participan.
) 1

DIAS/SEMANAS JUNIO AGOSTO

SEPTIEMBRE

¥ . ¢v.d~g
b

- 06-10
f‘: 'g

|
|

27-31

03-07

10-14

. — 17-21
Y

24-28

1

CLAVES:
A.- CREAR COMISION,
B.- CONOCIMIENTO QUE GUARDA LA ADMINISTRACION.
C. CAPACITACION.
D. REVISAR Y SUPERVISAR
- E. ACTUALIZARINFORMACION
o ’ F. ENTREGA-RECEPCION.

W o e "y
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MANUAL DE CONTABILIDAD ESPECIFICO
DEPENDENCIA O ANTE: Nombre de la Dependencia o £nte a la que pertenece la Unidad Administrativa
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Nombre de la Unidad Administrativa responsable de proporcionar la informacion solicitada.
DEPARTAMENTO Y/O COORDINACION: Nombre del departamento o coordinacion
CD. DEL CARMEN, CAMPECHE A __ DE DE 2017.
NOMBRE AUTORIZADO ACTUALIZADO ‘ OBSERVACIONES
SI/NO FECHA SI/NOC FECHA Incluir en este -espacio 1a
Anotar Sio | Columna Anotar Si o Columna { Informacidn importante.
Describir el nombre del documento. No segun para anotar | No segun para anotar
corresponda | la fecha en corresponda | la fecha en
que fue que fue
aulorizado. actualizado.
L _

ENTREGA
RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO Y /O COORDINACION

NOMBRE Y FIRMA

Y

ENTREGA
DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

NOMBRE Y FIRMA

RECIBE
CARGO

NOMBRE Y FIRMA

j ¢
R, = # L

CiM- 06

19
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SISTEMA DE CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL
DEPENDENCIA O ANTE: Nombre de ia Dependencia o Ente ala que pertenece la Unidad Administrativa
UNIDAD AGMINISTRATIVA: Nombre de la Unidad Administrativa responsable de proporcionar la informacién solicitada.
DEPARTAMENTO Y/O-COORDINACION: Nombre del departamente o coordinacion
CD. DEL CARMEN, CAMPECHE A DE DE 2017.
NUMERO DE DESCRIPCION DEL SOFTWARE DISCOS INCLUIDOS MANUALES INCLUIDOS NUMERO OBSERVACIONES
CONTROL DE
] LICENCIA
MARCA NOMBRE DE LA | CANTIDAD | DESCRIPCION | CANTIDAD | DESCRIPCION
APLICACION
incluir el nimero Describir fa marca y nombre del Anotar el nimerode CD yla | Se debera anotar €l nimero de | Especificar | Anolar la informacion
de inventario del programa. descripcion anexa. manuales y la descripcién del el nimero | que considere
sistema. mismo. de licencia. | importante.
RECIBE
ENTREGA ENTREGA CARGO
RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO Y /O COORDINACION DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA

‘f-p&f J‘ ;“'
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BASE DE DATOS DEL SISTEMA DE-CONTABILIDAD GUBERNAMENTAL
DEPENDENCIA O ANTE: . Nombre de ia Dependencia o Ente & la que pertenece ia-Unidad Administrativa
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Noembre de la Unidad Administrativa responsable de proporcionar ia informacion solicitada.
DEPARTAMENTO Y/O-COORDINACION: Nombredel departamento o coordinacion
CD. DEL CARMEN, CAMPECHE A __ DE DE 2017.
DESCRIPCION DEL SISTEMA - CONTENIDO TIPO DE SISTEMA DISCO (EN SU CASO) OBSERVACIONES
Especificar el nombre del sistema. | Anotar el contenido del sistema. Incluir que tipo de sistema. Describir si anexa DC Describir 1a informacion no
con la informacién y la incluida en el formato y que
cantidad. se considere imporiante.

RECGIBE
ENTREGA ENTREGA CARGO
RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO Y /O COORDINACION DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
NOMBRE Y FIRMA

NOMBRE Y FIRMA

NOMBRE Y FIRMA

;] §
'iwﬂ'f # ‘I'
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DEPENDENCIA O ANTE:
UNIDAD ADMINISTRATIVA:
DEPARTAMENTO Y/O COORDINACION:

PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INVERSION

Nombre de la Dependencia o Ente a la que pertenece la Unidad Administrativa

Nombre de la Unidad Administrativa responsabie de proporcionar la informacion solicitada.
Nombre del departamento o coordinacion

CD. DEL CARMEN, CAMPECHEA _ DE

anotara el nombre del
Programa.

anotara el nombre de!
Proyecto.

proyecto es
administrad
ao

contratada.

Especificar el importe aprobado,
contratado y ejercido hasta el
momento del cierre.

Colocai en poicenlaje
el avance fisico y
financiero del proyecto
0 accion.

DE 2017.
NOMBRE DEL NOMBRE DEL | MODO DE INVERSION AVANCE (%) OBSERVMACIONES
PROGRAMA PROYECTO EJECUCIO
N
APROBAD | CONTATA | EJERCID [ FINANCIE | FISICO | Anotarla informacion que
A DO A RO ‘considere importante.
Columna donde se Describir donde se Anotar si el g

ENTREGA

RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO Y /O COORDINACION

NOMBRE Y FIRMA

ENTREGA
DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

NOMBRE Y FIRMA

RECIBE
CARGO

NOMBRE Y FIRMA

ANEXO-CIM- 09
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DEPENDENCIA O ANTE:
UNIDAD ADMINISTRATIVA:
DEPARTAMENTO Y/O-COORDINACION:

i 1
-‘ip&f 'fl s

%.pﬂ"f #

4
L

]
M

“hﬂﬂ‘f "}

CALENDARIZACION Y METAS DE LOS PROGRAMAS Y PROYECTOS DE INVERSION

Nombre del departamento-o coordinacion

L
NOMBRE DEL PROGRAMA | NOMBRE DEL

FECHA

CD. DEL CARMEN, CAMPECHEA __ DE

Nombre de la Dependencia o Ente a la gue pertenece la Unidad Administrativa
Nombre de la Unidad Administrativa responsable de proporcionar la informacion solicitada.

j 1
S fBer ‘H e

DE 2017.

PROYECTO

PROGRAMADO

AVANCE

INICIO TERMINO

META U.M.

OBSERVACIONES
FISICO (%) FINANCIERO

(%)

i s Especificar la fecha gue
: Describir donde se L
Columna donde se anotara el srotaca 6l nobe | 2 programo de inicio y
nombre del Programa.

del Proyectc. Ll

no del proyecto o
accion.

Anotar la cantidad
que se realiza y la
unidad de medida
del proyecto o
accion.

Colocar en porcentaje el
avance fisico y financiero

del proyecto o accion.

Anotar la informacion que
considere importante.

ENTREGA
RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO Y /O COORDINACION

NOMBRE Y FIRMA

ENTREGA

DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

NOMBRE Y FIRMA

RECIBE
CARGO

NOMBRE Y FIRMA

[}
L

ANEXO CIM — 10
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DEPENDENCIA O ANTE:
UNIDAD ADMINISTRATIVA:
DEPARTAMENTO Y#0O COCRDINACION:

j
S e ;!“ L

L)
E T

S B #

S £ "J ;*’

| 4
S e ‘l‘ ey

SITUACION DE FONDOS REVOLVENTES

Nombre de la Dependencia o Ente a la que pertenece la Unidad Administrativa

Nombre de la Unidad Administrativa responsable de proporcionar la informacién solicitada.
Nombre del departamento o coordinacion

j
'ﬁp'ﬂ" # M'

)
S e # "y

ANEXO CIM — 11

CD. DEL CARMEN, CAMPECHEA __ DE DE 2017.
BANCO CUENTA: No. DE FECHA IMPORTE - TOTAL BENEFICIARIO PARTIDA OBSERVACIONES
CHEQUE DEL DEL COBRADO PRESUPUESTAL
CHEQUE CHEQUE '
Nombre del El nimero Enlistar Fechade La cantidad La cantidad | A favor de quien se Unica y Anotar la informacion
banco en el completo de la | todos los elaboracion | del cheque. que fue | expidio el cheque. exclusivamente la | que considere
cuat se cuenta cheques en | del cheque. | comprobad 1 olas partidas que | necesaria e
aperturo la aperturada forma a | se afectan (no timporiante.
cuenta del para Fondo consecutiva. documental poner clave
Fondo Resolvente mente. presupuestal).
Resolvente (deben ser 11
| digitos)
IMPORTE TOTAL DE DOCUMENTOS
COMPROBADOS.
EFECTIVO EN CAJA:
o SALDO EN LIBROS: . ' o
TOTAL:
RECIBE
ENTREGA ENTREGA CARGO

RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO Y /O COORDINACION DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA

NOMBRE Y FIRMA

= | * =
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ANEXOCIM — 11.1
SITUACION DE FONDOS REVOLVENTES POR UNIDAD ADMINISTRATIVA
DEPENDENCIA O ANTE: Nombre de la Dependencia o Ente a la que pertenece la Unidad Administrativa
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Nombre de la Unidad Administrativa responsable de proporcionar la informacion solicitada.
DEPARTAMENTO Y/O COORDINACION: Nombre del departamento o coordinacion
CD. DEL CARMEN, CAMPECHE A DE DE 2017.
FECHA - PENDIENTE
BANCO CUENTA: i DEL | | o DE OBSERVACIONES
CHEQUE { COMPROBAR
CHEQUE
Nombre del
banco en el El nimero completo |{Enlistar La ifiticH
cual se de fa cuenta todos los 1Fecha de cantidad La cantidad que eng'?an‘tee GG LT e id
aperturo ta aperturada para cheques en |elaboracion del fue comprobada el jnnotaria in _ormar(;:or; que considere
cuenta del Fondo Resolvente (forma del cheque. e documentalmente. i necesaria e importante.
Fondo (deben ser 11 digites) | censecutiva. e
Resolvente

comprobar

IMPORTE TOTAL DE DOCUMENTOS |
COMPROBADO:

EFECTIVO EN CAJA:

SALDO EN LIBROS:
TOTAL:
RECIBE
ENTREGA . . ENTREGA : CARGO
RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO Y /O COORDINACION DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

NOMBRE Y FIRMA

NOMBRE Y FIRMA

NOMBRE Y FIRMA
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ANEXCCIM 12
RELACION DE GASTOS PENDIENTES POR COMPROBAR
DEPENDENCIA O ANTE: Nombre de la Dependencia o Ente a la que pertenece la Unidad Administrativa
UNIDAD ADMINISTRATIVA:

Nombre de la Unidad Administrativa responsable de proporcionar la informacion solicitada.
DEPARTAMENTO Y/O COORDINACION:

Nombre del departamento o coordinacion

CD. DEL CARMEN, CAMPECHE A __ DE

j 1
G e # Wy

DE 2047.
BANCO CUENTA No. DE FECHA DEL | IMPORTE UNIDAD BENEFICIARIO OBJETO DEL OBSERVACIONES
CHEQUE CHEQUE DEL ADMINISTRATIVA GASTO
CHEQUE
Nombre del | &l nimero | Enlistar Fecha de La Nombre de la A favor de Unica y
banco en el completo todos los elaboracion cantidad direccion a la que quien se exclusivamente
cual se dela cheques en del cheque. del corresponde expidio el para lo que fue
aperturo la cuenta forma cheque. cheque. destinado.
cuenta del aperiuraga | consecutiva.
Fondo para
Resolvente Fondo
Revolvente
{deben ser
11 digitos)
TOTAL:
: RECIBE
ENTREGA ENTREGA CARGO
RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO Y /O-COORDINACION DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
= NOMBRE Y FIRMA INCHEEE ¥ M NOMBRE Y FIRMA
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DEPENDENCIA O ANTE:
UNIDAD ADMINISTRATIVA:
DEPARTAMENTO Y/O COORDINACION:

)am’ # ;'f

CD. DEL CARMEN, CAMPECHE A DE

(]
L 1

ot

j 1
-}aﬂ" “J ¥

Nombre de la Dependencia o Ente a la que pertenece la Unidad Administrativa

Nombre de la Unidad Administrativa responsable de proporcionar la informacion solicitada.
Nombre del departamento o cooerdinacion

RELACION DE CUENTAS BANCARIAS, INVERSIONES, DEPOSITOS, TITULOS O CUALQUIER OTRO CONTRATO CON INSTITUCIONES DE CREDITO,

j 1
P, #‘ 2

ANEXOCIM - 13

DE 2017.
BANCO No. OBJETO DE SALDOS ULTIMO CHEQUE FOLIOS DE OBSERVACIONES
CUENTA CUENTA EXPEDIRO CHEQUES
SEGUN SEGUN
BANCOS LIBROS DEL AL
Columna | En-esta Se debera Se En esta columna .
Se anotara el donde se | columna escribir el registrara el se debera Se anotara los
nombre de la anotara el | se explicara e saldoque a | saldogue a anotar el Gltimo numeros de
Institucion namero objeto de la la fecha la fecha cheque expedido los folios de los Anotar informacion que se
Bancaria en de la cuenta, ejemplo: De corte de corte por parte de la cheques que considere importante.
donde se cuenta de | pago de presenta presenta la dependencia a la perduran sin
encuentre la Chegues. | ndminas, cubri estado de cuenta en fecha de corte, utilizarse a la
cuenta gastos de cuenta. Al i0s €l Cada una de iecha de corte, por
determinada. operacion, etc. final de cada estados Las cuentas... ejemplo:
hoja de financieros. Del Ch.0023 Al
llenado se Ch.0099
tendran
que bajar las
B | n sumas . |
RECIBE
ENTREGA ENTREGA CARGO
‘RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO Y /0-COORDINACION DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

NOMBRE Y FIRMA

0

NOMBRE Y FIRMA

NOMBRE Y FIRMA
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DEPENDENCIA O ANTE:
UNIDAD ADMINISTRATIVA:

j 1
B, # L

DEPARTAMENTO Y/O COORDINACION:

L)
S s "J ®y
L
L

'hqﬂ‘f #
j A
S e # s

RELACION DE CHEQUES-EXPEDIDOS SIN ENTREGAR

Nombyre de la Dependencia o £nte a la que pertenece la Unidad Administrativa

Nombre de la Unidad Administrativa responsable de proporcionar la informacion solicitada.
Nombre del departamento o coordinacion

CD. DEL CARMEN, CAMPECHE A ___ DE

DE 2017.
i NUMERO
FECHA "ESAT'\'[E:\%'I‘ZN CUENTA DE | MONTO ($) | BENEFICIARIO | CONCEPTO OBSERVACIONES
CHEQUE
Se anotara la " Se debera .
o Se anotarael |[cuenta coﬁ;nme:z;ase Se anotara describir el _;;?grz:
pischopsssinnoy nombre de i‘bancaria a la inclaink i el nombre del m— -cu%l 56 Incluir en este espacio la
Sechade la Institucion que NGBS importe del beneficiaric e irHormacion importantes como puede
BRI Bancaria pertenece el del cheque cheque. del cheque. andoel 1%€" la ubicacion del expediente, etc.
del cheque e cheque emitido p?:?le ue
que. expedido. que.
RECIBE
ENTREGA ENTREGA CARGO
RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO Y /O COORDINACION DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA :
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA

q
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Py, J’

j 1
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ANEXO CIM — 14
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DEPENDENCIA O ANTE:
UNIDAD ADMINISTRATIVA:

DEPARTAMENTO Y/O COORDINACION:

L]
L
q
N,
q
M,

j
g‘p.ﬂ;, # a"r
j ¢
st BN

W M
ot #
S e #
S e "'j

ANEXO-CIM - 15
RELACION DE DOCUMENTOS Y CUENTAS POR PAGAR (PASIVO)

Nombre de la Dependencia o Ente a la que pertenece la Unidad Administrativa

Nombre de la Unidad Administrativa responsable de proporcionar la informacion solicitada.
Nombre del departamento o coordinacion

CD. DEL CARMEN, CAMPECHE A DE

DE 2017.
REFERENCIA FECHA DE
FECHA NOMBRE DEL ACREEDOR CONCEPTO | VENCIMIENTO IMPORTE | OBSERVACION
TIPO FOLIO
Se describira en
esta Se debera
columna la fecha anotar la _ _ Incluir en este
en Columna fecha en que Seeisgsrltt;wa espacio la
que se contrajo el donde se Anotar el nombre del se ol &l informacion u
pasivo, por anotara el Proveedor, convierta en Orﬁg}nnti observaciones
" ejemplo: Anotar el tipo de niimers Acreedor o Entidad a quien | Citar el concepto por el exigible la il sive importantes,
fecha de la faclura, | documento que se : se le cual se deuda, ot ejemplo.
e de folio del : : . A Se debera i
contrato, recibio. documento adeuda o con quien se contrajo el pasivo. { fecha limite-de SRAPAGS la ubicacion o
etc. En el caso de e se contrajo el pago o fecha iGtosEl referencia de la
impuestos por rqecibié pasivo, en su €aso. en firia dseats documentacion
pagar ’ que se debe - soporte del
se incluira el cubrir hoja. pasivo.
periodo el pasivo.
de la contribucion.
RECIBE
ENTREGA 7 ENTREGA CARGO
RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO Y /0-COORDINACION DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
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ANEXO Clvt — 16.1

) r y * : < €
j 5 % % 3 :
RELACION DE DOCUMENTOS Y CUENTAS POR COBRAR {ACTIVG)
DEPENDENCIA O ANTE: Nombre de la Dependencia o Ente a la que pertenece 1a Unidad Administrativa
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Nombre de la-Unidad Administrativa responsable de proporcionar la informacion solicitada.
DEPARTAMENTO Y/O-COORDINACION: Nombre del departamento o coordinacion
CD. DEL CARMEN, CAMPECHEA ___ DFE DE 2017.
‘ FECHA DE FECHA DE .
NOMBRE DEL DEUDCR | LCONCEPTO DE LA DEUDA EMISION VENCIMIENTO IMPORTE OBSERVACIONES
i | Se describira la Se anotara el ; _
En esta columna se incluira el Seanoms & i tq'dei Se describira la | fecha en que se importe del : {-nc{wr_e:'n gl B I
adeudo ¢ la descripcion N . informacion u observaciones
nombre del deudor de la del financiamients an/su fecha del debera cubrir el total RS Tio consideratiog a6 sl
dependencia. P documento. importe del del adeudo PRI St
e -documento. pendiente o o
financiamiento.

ENTREGA
RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO Y /O COORDINACION

NOMBRE Y FIRMA

ENTREGA

DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

NOMBRE Y FIRMA

RECIBE
CARGO

NOMBRE Y FIRMA
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ANEXO CIM 16

’- -;k -;k -EA -“h
i ¢ : ¢ & < <
) K ; ; ; ;
CANCELACION DE CUENTAS BANCARIAS
DEPENDENCIA O ANTE: Nombre de la Dependencia o Ente a la que pertenece la Unidad Administrativa
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Nombre de la Unidad Administrativa responsable de proporcionar la informacién solicitada
DEPARTAMENTO Y/O COORDINACION: Nombre del departamento o coordinacion
CD. DEL CARMEN, CAMPECHE A ___ DE DE 2017.
INSTITUCION No OBJETO DE No OFICIO DE FECHA DE
BANCARIA | CUENTA LA CUENTA CANCELACION CANCELACION OBSERVACIONES
Se anotara el En esta columna
nombre de Ia g::é?gz se explicara e
instiicion anotara el objeto de la ‘Se anotara el nimero de
Bancaria en . cuenta, ejemplo: - s Describir 1a fecha en la | Anotar informacion que considere
nimero oficio con el que se s, !
donde se pago de que se cancelo la cuenta. | imporanie.
de la . ; cancelo la cuenta. :
encuentre la nominas, cubri
cuenta de
cuenta Fhaties gastos de
determinada. ques. operacion, etc.

Nota: anexar oficio de cancelacion.

ENTREGA
RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO Y /O CCORDINACION

NOMBRE Y FIRMA

ENTREGA

DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

NOMBRE Y FIRMA

RECIBE
CARGO

NOMBRE Y FIRMA

—————
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ANEXO CIM - 17
CONFIRMACION DE SALDOS
DEPENDENCIA O ANTE: Nombre de la Dependencia o Ente a la que pertenece la Unidad Administrativa
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Nombre de la Unidad Administrativa responsable de proporcionar la informacion solicitada.
DEPARTAMENTO Y/O COORDINACION: Nombre del departamento o coordinacion
CD. DEL CARMEN, CAMPECHE A DE DE 2017.
INSTITUCION BANCARIA No. DE CUENTA OBJETO DE SALDO FECHA No. DE OFICIO OBSERVACIONES
CUENTA
Se anotara el Columna En esta Anotar el monto Fecha del corte y/o | Describir el numero | Anotar informacion
nombre de la donde se columna que existe at corte confirmacion del de oficic con el que que considere
Institucion anotara el se explicara e del cierre. saldo se confirmo el importante.
Bancaria en numero de la objeto de la saldo.
donde se cuenta de cuenta, ejemplo:
encuenire la Cheques. pago de
cuenta nominas, cubri
Determinada. gastos de
operacion, elc,
RECIBE
ENTREGA ENTREGA CARGO
RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO Y /O COORDINACION DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
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DBDEPENDENCIA O ANTE:
UNIDAD ADMINISTRATIVA:

DEPARTAMENTO ¥Y/O COORDINACION:

j 4
S e # W

] 4
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RELACION DE ACUERDOS O CONVENIOS

j A
'§p'ﬂ" # ",

]
S e ") Wi

Nombre de {a Dependencia ¢ Ente a la que pertenece la Unidad Administrativa

Nombre de la Unidad Administrativa responsable de proporcionar la informacién solicitada.
Nombre del departamento o coordinacion

CBD. DEL CARMEN, CAMPECHEA _ DE

acuerdos, anexos

institucién

de ejecucion y Con quien se | que se firmo el
convenios de tiene el Convenio o
concertacion acuerdo o acuerdo
: convenio.
vigentes.

anotar la*fecha en

de ejecucion o

Se anolara el objeto del
cenvenio, acuerdo, anexo

convenio de concertacion.

Pescribir el alcance y
{os compromisos del
convenio, acuerdo
anexo de ejecucion o
convenio de
concertacion.

Anotar 1a informacién que considere
necesaria e importante.

DE 2017.
NUMERO DE FECHA DEL | ALCANCES Y
ACUERDO O INSTANCIA | CONVENIO Y/C OBJETO COMPROMISOS OBSERVACIONES
CONVENIO ACUERDO
Escrib(ijreell of;ﬂmero mbtaral
) nombre de {a Celumna para
convenios, ]

ENTREGA

RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO Y /O-COCRDINACION

NOMBRE Y FIRMA

ENTREGA

DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

NOMBRE Y FIRMA

RECIBE
CARGO

j 1
3o fPenr # L

NOMBRE Y FIRMA

e BN,

ANEXO CiM- 18
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ANEXO Civi — 19
INFORMES DEL ESTADO EN QUE SE ENCUENTRAN LAS REVISIONES PRACTICADAS O QUE ESTEN PRACTICANDO POR LAS ENTIDADES DE FISCALIZACION SUPERIOR DE LA

FEDERACION Y DEL ESTADO', ASI COMO DE LOS ORGANOS INTERNOS DE CONTROL Y DE LAS AUTORIDADES EXTERNAS QUE HUBIEREN CONTRATADO.
DEPENDENCIA O ANTE:

Nombre de la Dependencia o Ente a ia que pertenece la Unidad Administrativa
UNIDAD ADMINISTRATIVA:
DEPARTAMENTO Y/O COORDINACION:

Nombre de la Unidad Administrativa responsable de proporcionar la informacion solicitada.
Nombre del departamento o coordinacion

CD. DEL CARMEN, CAMPECHE A___ DE

DE 2017.
No. DE
1 EJERCICIO No. DE : [
TIPO DE No. D& RECURSO No. DE 7 ~ | OBSERVACIONES ENTE
AUDITORIA |AUDITORIA|  AUDITADO FISCAL | hpservACIONES | OBSERVACIONES NO FISCALIZADOR | OBSERVACIONES
AUDITADO SOLVENTADAS
) SOLVENTADAS
| E——— S
Se anotara Columna Deséc;rilbr:oel‘rgcr)nn;bre Cantidad de Describir el Anotar la
sila para anotar el progr . | Anotar el : Cantidad de Cantidad de nombre del ente | informacion que
N . auditado, ejemplo: 5 observaciones . : . . :

auditoriaes | el nimero FISM. CUENTA ano que es itid lent observaciones observaciones no | fiscalizador, ya considere

interna o | de orden de : auditado, | €Mtiaas por elenie solventadas. solventadas. sea interno o necesaria e

Iy e CORRIENTE, fiscalizador. .

externa. auditoria. £TC externo. importante.

L
; RECIBE
ENTREGA ENTREGA CARGO
RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO Y /0 COORDINACION DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
NOMBRE Y FIRMA

NOMBRE Y FIRMA

NOMBRE Y FIRMA
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DEPENDENCIA O ANTE:
UNIDAD ADMINISTRATIVA:

DEPARTAMENTO Y/O COORDINACION:

j 1
'ﬁaﬂ‘f # M'

4
LT

"i-nﬁ'f #

Nombre del departamento o coordinacion

CD. DEL-CARMEN, CAMPECHE A DE

j 4
S (e # 5

Nombre de fa Dependencia o Ente a la que pertenece la Unidad Administrativa
Nombre de la Unidad Administrativa responsable de proporcionar la informacién solicitada.

)
.‘“,{"r ’!) Lo

RELACION DE LA DOCUMENTACION E INFORMACION SOLICITADA POR LAS ENTIDADES FISCALIZADORAS DE LAS AUDITORIAS EN PROCESO

L}
i)

-‘Rwﬂ" ﬁ‘

ANEXO CHJ — 20

DE 2017.
| EJERCICIO DOCUMENTACION E
TIPO DE No. DE RECURSO EISCAL ENTE No DE INFORMACION OBSERVACIONES
AUDBITORIA AUDITORIA AUDITADO AUDITADO FISCALIZABOR | REQUERIMIENTO PENDIENTE DE
ENTREGAR
; 7 Describir el Anotar el numero 0 o Anotar los
13893333312 Z; ar?oc;gjrrg??]grifm ,?:fﬁg‘gg: Anotar el nombre del ente | del requerimiento docume::g Ltn - comentarios que se
internaio e i i B ano que es | fiscalizador, ya | donde se solicito la i consideren
- prog N auditado. sea interno o documentacion e pe < necesarios e
externa. auditoria. auditado. ¢ s entregar. :
externo. informacion. importantes.
RECIBE
ENTREGA ENTREGA . CARGO
RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO Y /O COORDINACION DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
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ANEXO CIM — 21
DISPOSITIVOS BE SEGURIDAD PARA ACCESO A PORTALES BANCARIOS EN INTERNET.
DEPENDENCIA O ANTE: Nombre de la Bependencia o Ente a la que pertenece la Unidad Administrativa
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Nombre de {a Unidad Administrativa responsable de proporcionar la informacion solicitada.
DEPARTAMENTO YO COORDINACION: Nombre del departamento o coordinacion
CD. DEL CARMEN, CAMPECHE A __ DE DE 2017.
NUMERO DE SERIE DEL FACULTAD DE INSTITUCION NOMBRE DEL CLAVE OBSERVACIONES
DISPOSITIVO DISPOSITIVOS BANCARIA RESPONSABLE
Se anotara el nimero de Describir la facultad Anotar el nombre : Nombre del Se anotaran
serie del dispositivo. otorgada al usuario, del banco o usuario las claves de
ejemplo: consulta, institucion. responsable del los usuarios.
) - | autorizacion,etc. dispositivo.
N RECIBE
ENTREGA ENTREGA CARGO
RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO Y /0 COORDINACION DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE V' TIRMA NOMBRE Y FIRMA
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DEPENDENCIA O ANTE:
UNIDAD ADMINISTRATIVA:

DEPARTAMENTO Y/O COORDINACION:

'ﬁaﬂ"' # ;“'

L)
ﬁwd’f ”J !ir

Nombre de la Dependencia o Ente ala que pertenece la Unidad Administrativa

Nombre de la Unidad Administrativa responsable de proporcionar la informacion solicitada.
Nombre del departamento o coordinacién

CD. DEL CARMEN, CAMPECHE A DE

L]
L

G e #J

j
-ﬁw“' # l\l,.

NOMBRES DE USUARIO Y CONSTRASENA PARA ACCEDER A LOS SISTEMAS DE INFORMAGION Y SERVICIOS EN INTERNET.

DE 2017.

j
Qa'm" ﬁ‘ W

ANEXO CiM- 22

NOMBRE DEL NOMBRE DE-USUARIO ‘CONTRASENA UNIDAD DE DESCRIPCION DEL OBSERVACIONES
RESPONSABLE RESPALDO SOFTWERE
Columna para anotar el Anotar el nombre del Se anotara ia Se describira el Descripcion o nombre Describir la
nombre de la persona usuario. contrasefia de acceso. | nombre y ubicacidn del del sistema o informacion que se
responsable. respaldo. aplicacion. considere importante.
RECIBE
ENTREGA ENTREGA CARGO
RESPONSABLE DEL BEPARTAMENTO ¥ /0 COORDINACION DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
NOMBRE Y FIRMA

NOMBRE Y FIRMA

NOMBRE Y FIRMA



ANEXOCIM - 23

= i‘- = ;‘- - &t - &h - ;k = i“ - i‘n
T T | T ™= = =
A ) y A A A A
€ <€ <€
) ) K k ; ; ;
PLANTILLA DE PERSONAL
DEPENDENCIA O ANTE: Nombre de la Dependencia o Ente a la que perterece la Unidad Administrativa
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Nombre de la Unidad Administrativa responsable de proporcionar la informacién solicitada.
DEPARTAMENTO Y/O COORDINACION: Nombre del departamento o coordinacion
CD. DEL-CARMEN, CAMPECHE A DE DE 2017,
{ NUMERO | NOMBR | FECHA | CATEGOR AREA DE PLAZA POR CONDICION LABORAL PERCEPCI | OBSERVACIONES
) E DE 1AS ADSCRIPCIO ON
ALTAS N ' MENSUAL
SINDICALIZAD | CONFIANZ | EVENTUA | LICENCI
0 A L. A
Columna Anotar el Se Se Se describira Columna Columna | Columna Anotar el Describir la
para nombie | anolara | describira | el area al que | Columna para para para para importe que informacion que
anotar el completo | lafecha | el nombre corresponde. | fmarcar con una | marcar con | marcarcon | marcar percibe de | -considere relevante.
namero del de en que | delcargoo X si pertenece una X si es una X si con una manera
servidor servidor | entroa comision algun sindicato. | personal de tiene Xsi se mensual.
publico publico. | laborar. que confianza. contrato encuentr
asignado. desempen eventual. ade
a. permiso
0
licencia.
L
RECIBE
ENTREGA ENTREGA CARGO
RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO Y /O COORDINACION DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

NOMBRE Y FIRMA

NOMBRE Y FIRMA

NOMBRE Y FIRMA
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ANEXO CIM - 24
INVENTARIO DE RECURSOS HUMANOS
DEPENDENCIA O ANTE: Nombre de la Dependencia o €nte a la que pertenece ia Unidad Administrativa
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Nombre de la Unidad Administrativa responsable de proporcionar {a informacion solicitada.
DEPARTAMENTO Y/G-COORDINACION: Nombre del departamento o coordinacion
CD. DEL CARMEN, CAMPECHE A ___DE DE 2017.
NUMERO NOMBRE ‘CATEGORIA AREA DE ADSCRIPCION OBSERVACION
Columna para
anotar el Se describira el
nimero del | Anotar el nombre completo de | nombre del cargo o | Se describira el area al que i B - .
Seividor servidor publico. comision que corresponde. Describir la informacion que considere relevante.
publico desempena. |
asignado.

RECIBE
ENTREGA ENTREGA CARGO
RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO Y-/O COORDINAGION DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
39
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DEPENDENCIA O ANTE:
UNIDAD ADMINISTRATIVA:

DEPARTAMENTO Y/O COORDINACION:

}w&r j) L’

] 4
hﬂ'ﬂ" # a"r

j 1
'}a"""’ # Wy

j &
'}a'ﬂ" # o

)
ﬁaﬂ"‘ f}) “’

TABULADORES-O REMUNERACIONES ASIGNADAS, INCLUYENDO COMPENSACIONES U OTRO TIPO DE INGRESOS.

Nombre de la Dependencia o Ente a la que pertenece la Unidad Administrativa
Nombre de la Unidad Administrativa responsable de proporcionar la informacion solicitada.
Nombre del departamento o coordinacion

j
ﬁwﬂ'l’ ﬁ‘ ."

ANEXO CHM — 256

CD. DEL CARMEN, CAMPECHE A DE DE 2017.
INGRESOS RETENCIONES
CATEG TOTA TOTAL NETO | OBSERVAC
ORIA L DE RECIBIDO IONES
SUEL | PREVICION | COMPENS | AGUIN PRIMA INGR | RETEN | RETEN | OTR | RETENC
DO SOCIAL ACIONES ALDO | VACACIO | OTR | ESOS | CION CION 0Ss IONES
MULTIPLE NAL 2 oS ISR IMSS
PERIODO
S AL ANO
| Anot | Suma | Anotar | Anotar | Colu Describir la
Se Colum { Anotar e! Columna Anotar Columna | aren | delos ias las mna | Anotar en Anotar el | informacion
describi | na ingreso por | para anotar el para caso | ingres | retencio | retencio | para | caso que importe ylo
ra el para previsién el ingreso ingreso anotar el que 0s. nes por | nes por | anot se tenga que se | documentaci
nombre | anotar social por por ingreso por | se concept | concept ar otra | retienede | o6nque se
del el multiple. compensaci | aguinal prima teng ode ode otras | retencion manera considere
cargo o | ingres on. do. vacacional. a ISR. IMSS. | reten mensual. | importante.
comisid | o otro cion
nque | base. ingre es.
desem S0.
pefa.
RECIBE
ENTREGA ENTREGA CARGO
RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO Y /O COORDINACION DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
__NOMBRE Y £IRMA_ NOMBRE Y FIRMA NOMBRE -Y-FIRMA -
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. ANEXO CIM- 26
ESTRUCTURA ORGANICA

DEPENDENCIA O ANTE: Nombre de la Dependencia o Ente a la que pertenece la Unidad Administrativa

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Nombre de ia Unidad Administrativa responsable de proporcionar la informacion solicitada.

DEPARTAMENTO Y/O COORDINACION: Nombre de! departamento o coordinacion "

CD. DEL CARMEN, CAMPECHE A ___ DE DE 2017.

ESTRUCTURA ORGANICA

OBSERVACIONES

Estampar la estructura organica autorizada

Deseribir el nombre del documento y fecha de

autorizacion, asi como cualquier otra informacion que
considere importante.

, , RECIBE
ENTREGA ENTIGGA CARGO
RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO Y /O COORDINACION DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
41
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DEPENDENQIA 0O ANTE:
UNIDAD ADMINISTRATIVA:

DEPARTAMENTO Y/O COORDINACION:

st A W,
st W,
sttr F N,
M

Qwﬂ" .“
j 1
S R # W

ANEXO CIM - 27
RESUMEN DE PUESTOS Y PLAZAS {OCUPADOS Y VACANTES)

Nombre de 1a Dependencia o Ente a la que pertenece la Unidad Administrativa

Nombre de la Unidad Administrativa-responsable de proporcionar ia informacion solicitada
Nombre del departamento o coerdinacion

CD. DEL CARMEN, CAMPECHEA __ DE DE 2017.
‘ NOMBRE DE PUESTO O | NUMERO
CLAVE DEL PUESTO CATEGORIA DE PLAZAS OCUPADAS VACANTES OBSERVACION
Columna ‘Columna para Columna para
Anotar ia clave del Describir el nombre del para anotar | anotar el numero | anotar el numero | Describir la informacion y/o documentacion que se
puestio. puesto o categoria. la cantidad de plazas de plazas considere importante.
de plaza. ocupadas. vacantes.
Nota: Anexar en archivo digital
RECIBE
ENTREGA ENTREGA CARGO
RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO Y /O-COORDINACION DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
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NOMBRE Y FIRMA

DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINMISTRATIVA

NOMBRE Y FIRMA
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ANEXO-CIM — 29
RELACION DE PERSCONAL QUE GOZA BE LICENCIA O PERMISO O SE ENCUENTRA COMISIONADO
DEPENDENCIA O ANTE: Nombre de la Dependencia o Ente & la que pertenece la Unidad Administrativa
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Nombre de{a Unidad Administrativa responsable de proporcionar la informacion solicitada.
DEPARTAMENTO Y/O COORDINACION: Nombre del departamento o coordinacion
CD. DEL CARMEN, CAMPECHE A ___ DE DE 2017.
CON GOCE
DE
AREA DE AREA SALARIO | PERIODO DE COMISION,
NUNERD NOMERE ADSCRIPCION COMISIONADA PERMISO O LICENCIA. OBSERVACGION
SIN | CON
Anotar el nombre de
Columna para j - . o s (o -
St el HOEre Anotar el nombre | Anotar el nombre de la la unidad Marcar con | Especificar si fue comision, Describir la informacion
d; seriidor completo de unidad administrativa a administrativaala | una X la que permiso o licencia y las y/o documentacion que se
S : servidor pUblico. la que corresponade. que esta 1 corresponda. fechas autorizadas. considere importante.
publico asignado. comicionado
ENTREGA _ ENTREGA
RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO Y /O COCRDINACION

RECIBE
CARGO

NOMBRE Y FIRMA

44
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CONTRATOS DE ASESORIA Y CONSULTORIA, ASIMILABLES A SALARIO
DEPENDENCIA O ANTE: ‘Nombre de la Dependencia o Ente a laque pertenece la Unidad Administrativa
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Nombre de la Unidad Administrativa responrsable de proporcionar la informacion solicitada.
DEPARTAMENTO Y/O-COORDINACION: Nombre del departamento o coordinacion
CD. DEL CARMEN, CAMPECHE A DE DE 2017.
NOMBRE DELA
TIPO DE NUMERO DE PERSONA FECHA DEL
CONTRATO CONTRATO MORAL O CONTRATO VIGENCIA CONCEPTO IMPORTE OBSERVACION
FISICA.
Columna para
anotar el tipo de Describir el Désaibidl
contrato ya sea T, nombre de la Anotar la fecha de | Anotar la fecha concepto por el Anotar el Describir ta-informacion
por asesoria y o persona-con celebracion del de terminacion i s firrF:wo el imperte y/o documentacion que
consultoria, ' guien se tiene el contrato. del contrato eifilio contratado. | se considere importante.
asimilable a contrato. e
salario.
. RECIBE
_ ENTREGA ‘CARGO
RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO Y /O-COORDINACION DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
NOMBRE ¥ FIRMA NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA

ANEXO-CIM — 30
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DEPENDENCIA O ANTE:
UNIDAD ADMINISTRATIVA:

DEPARTAMENTO Y/O COORDINACION:

. iﬁ _ iﬁ

~ ~
€ €
B 2
SUELDOS NO COBRADOS

j 4
R “‘ My

Nombre de la Dependencia o Ente a la que pertenece la Unidad Administrativa

Nombre de la Unidad Administrativa responsable de proporcionar la informacion solicitada.
Nombre del departamento o coordinacion

j ¢
'ﬁ-p'ﬂ'f # **"

ANEXCCIM - 31

CD. DEL CARMEN, CAMPECHE A ____BE DE 2017.
NUMERO NOMBRE CATEGORIA AREA DE PERIODO IMPORTE OBSERVACION
ADSCRIPCION
ancgurne]r?ifr?}:o Anotar el nombre - g?;’;?'greg Se describirael | i Columna para S .y
arern completo de servidor | "OMPre aelcarg area al que notar €1 penodo | o tar el importe Describir fa informacion que
del servidor publico 0 comision que corresponde que se debe. nimonty o considere relevante.
publico asignado. ) desempena. ' a ’
RECIBE
ENTREGA ENTREGA CARGO
RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO Y /O COORDINAGION DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA

e ———————
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DEPENDENCIA O ANTE:
UNIDAD ADMINISTRATIVA:

DEPARTAMENTO Y/O COORDINACION:

it
e £ # N,

PROGRAMA Y AVANCE DE CAPACITACION DE PERSONAL

L]
-‘d«'&l" ﬁ) ",

]
-5w&l“ A) s

Nombre del departamento o coordinacion

CD. DEL CARMEN, CAMPECHE A DE

st PN

Nombre de la Dependencia o Ente a la que pertenece la Unidad Administrativa
Nombre de la Unidad Administrativa responsable de proporcionar la informacion solicitada.

DE 2017.

NOMBRE DEL TEMA

DIRIGIDO A: RESPONSABLE

NIVEL DE CUMPLIMIENTO

NO EN
{eumpPLIDO| et oo | BROCESO

OBSERVACION

Anotar el nombre del tema que
se programo impartir.

Desciibii el aiea

Anciar el nombre
0 las areas para

del respensable

RESPONSABLE DEL BEPARTAMENTO Y /O COORDINACION

ENTREGA

NOMBRE Y FIRMA

Miarcai con una A segun Corresponaa el

cumplimiento, en caso se seleccione la | Describir la informacion gue considere
las que fue del programa de opcion de EN PROCESO se debers importante.
programada. capacitacion. anotar el porcentaje del avance.
RECIBE
ENTREGA CARGO
DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA '
NOMBRE ¥ EIRMA NOMBRE Y FIRMA

e B e e —————————

j &
S for .‘J My

ANEXO CIM - 32
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DEPENDENCIA O ANTE:
UNIDAD ADMINISTRATIVA:

DEPARTAMENTO Y/O COORDINACION:

j e
S R " '

VACACIONES DEL PERSONAL PENDIENTES POR DISFRUTAR

j &
S £ # s

Yoo £ "‘ ;"

j
G (e # W,

Nombre dela Dependencia o £nte a la que pertenece la Unidad Administrativa

Nombre de la Unidad Administrativa responsable de proporcionar |a informacion solicitada
Nombre del departamento o coordinacion

CD. DEL CARMEN, CAMPECHE A DE

]
S £ ﬁj L

ANEXO CIM - 33

DE 2017.
AREA DE PERIODO
NUMERO NOMBRE ‘ DEPARTAMENTO OBSERVACION
ADSCRIPCION
1ER 2D0O
CO":;‘“? para :“l"tar Anotar el nombre | Anotar el nombre de la Describir el Mar:f“' gfgd”(;‘a 4 Describir la informacién y/o
ser\?i:z:etggbliio compieto de servidor | unidad administrativa a la | departamento del que -pengiente de documentacion que se considere
asignado. publico. que corresponde. corresponde. distrotar importante.
ENTREGA

RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO Y /O COORDINACION

NOMBRE Y FIRMA

ENTREGA

DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

NOMBRE Y FIRMA

e ———ye

RECIBE
CARGO

NOMBRE Y FIRMA

e ———————
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RELACION DE SISTEMAS DESARROLLADOS INTERNAMENTE

DEPENDENCIA O ANTE:
UNIDAD ADMINISTRATIVA:
DEPARTAMENTO Y/O COORDINACION:

Nombre de la Dependencia o Ente a la que pertenece la Unidad Administrativa

Nombre de la Unidad Administrativa responsable de proporcionar {a informacion solicitada
Nombre del departamento o ceordinacion

CD. DEL CARMEN, CAMPECHE A __ DE

j ¢
Yo B ﬁ’ "

ANEXO CIM- 34

DE 2017.
DESCRIPCION DEL SOFTWARE DISCOS INCLUIDOS MANUALES INCLUIDOS
NUMERO
D rre]. | DE OBSERVACIONES
| NOMBRE DE DESCRIPCION | LICENCIA
MARCA LA CANTIDAD | DESCRIPCION | CANTIDAD Y FECHA
APLICACION )
Anotar el Describir el Describir la
nimero de Describir la marca Anotar el AR i | Describir el pisiaih contenido del Anotar el informacion yfo
; cantidad de " cantidad de . -
control del sistema nombre de la discos a contenido del P manual y la nimero de | documentacion que
asignado al desarrollado. aplicacion. disco. ; ultima fechade | licencia. se considere
entregar. entregar. 5 .
programa. actualizacion. importante.
RECIBE
ENTREGA ENTRECA CARGO
RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO Y /O-COORDINACION DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
NOMBRE Y FIRMA

NOMBRE Y FIRMA

NOMBRE Y FIRMA
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ANEXO CIM- 35
RELACION DE FORMAS OFICIALES-
DEPENDENCIA O ANTE: Nombre de la Dependencia o Ente a la que perienece la Unidad Administrativa
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Nombre de la Unidad Administrativa responsabie de proporcionar la informacion solicitada.
DEPARTAMENTO Y/O COORDINACION: Nombre del departamento o coordinacion
CD. DEL CARMEN, CAMPECHE A __ DE DE 2017.
bE LA " T EGLIG NUMERACION SIN UTHLIZAR
NOMBRE T
FORMA UTILIZADO RESPONSABLE OBSERVACIONES
DEL AL
Se ar :
Describir el tipo de Se anclard e
numero ;
forma (formatos) que | | . e Anotar el nlimero del : ; ; 2
sailiizan:an la ] 0 folio de la ditima primer y tiltimo folio en blanco Incluir en este espacio la informacion u
S, forma utilizada (sin utilizary que se Nombre de la persora a-cargo. | observaciones importantes no considerados
. ) i antes : en el formato.
ejemplo: Requisicion, P i~ entrega.
Orden de Compra, etc. D
RECIBE
ENTREGA ENTREGA CARGO
RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO Y /O COORDINACION DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA

50
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ANEXO CIM — 36
COMBINACIONES DE CAJAS FUERTES O DE VALORES
DEPENDENC!A O ANTE: Nombre de la Dependencia.o Ente a la que pertenece ta Unidad Administrativa
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Nombre de la Unidad Administrativa responsable de proporcionar la informacién solicitada
DEPARTAMENTO Y/O COORDINACION: Nombre del departamento o coordinacion
CD. DEL CARMEN, CAMPECHE A _ DE DE 2017.
DATOS DE LA CAJA
FUERTE O DE
NOMBRE DEL VALOR ! : P _
RESPONSABLE ‘ COMBINACICNES UBICACION |CONTENIDO OBSERVACIONES
MARCA | MOBELO
Anotar el nombre Desurib i Describir Columna para anotar Anotes sl iugar Describir et | Incluir-en este espacio la informacion u
marca donde se : : S
del responsable de de Ia modelo de | las claves de acceso encuentra la contenido de observaciones importantes no
la caja. 5 la caja. o combinaciones. ; dicha caja. considerados en el formato.
caja. caja.
RECIBE
ENTREGA ENTREGA CARGO
RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO Y /O COORDINACION DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA

NOMBRE Y FIRMA
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ANEXO-CIM — 37
RELACION DE BIENES EN ALMACEN

DEPENDENCIA O ANTE: Nombre de {a Dependencia o Ente a la-que pertenece la Unidad Administrativa

UNIDAD ADMINISTRATIVA: Nombre de la Unidad Administrativa responsable de proporcionar la informacion solicitada.

DEPARTAMENTO Y/O COORDINACION: Nombre del departamento o coordinacion

CD. DEL CARMEN, CAMPECHE A DE DE 2017.
CLAVE CANTIBAD DESCRIPCION ESTADO OBSERVACION
Columna para Anotar la cantidad del Describir las condiciones.
Tl peo bicn existants: e Describir el bien de en como se encuentra el | Incluir en este espacio 1a informacion u observaciones
d‘;n;:\;eeég.“ i adg nalm;cén manera breve y concisa. bien, ejempio: bueno. importantes no-considerados en el formato
| 9 : ' Malo, inservible. Etc. i
; RECIBE
ENTREGA ENTREGA CARGO
RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO Y /0 COORDINACION DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
T et )
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ANEXO CIiM — 38
MATERIAL BIBLIOGRAFICO E INFORMATIVO
DEPENDENCIA O ANTE:

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

Nombre de la Dependencia o Ente a la que pertenece la Unidad Administrativa
DEPARTAMENTO Y/O COORDINACION:

Nombre de la Unidad Administrativa responsable de proporcionar ia informacion solicitada.
Nombre del departamento o coordinacion

CD. DEL.CARMEN, CAMPECHE A DE

DE 2017.
RELACION DE

NUMERO DE ARCHIVOS (DE GESTION i EXPEDIENTE O

EXPEDIENTE O O TRAMITE Y DE il R ARCHIVO e Lt oo OBSERVACION
ARCHIVO TRANSFERENCIA O AYTORIZADO
CONSENTRACION)
Anotar el tipo de
informacién del archivo, Especificar la | , B .
Anotar el nimero expediente, tomos, Direccion o lugar C.O' tIJr:na s anota’r Anqtar a . neluly en eale copacio la
asignado al AGiGS, M- si ed %ciéjmnt(: esta .—cantldad de _ informacion u obs_ervacmnes
expediente o archivo. | expediente de obra, etc.; donde se encuentra aeutoszrgzge e;e; ";zljéﬁig#e peTianes n::} ::rzgfc;derados enel
de acuerdo al género de ubicado el archivo - ' ' '
gue se trate.

RECIBE
ENTREGA ENTREGA
RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO Y /O.COORDINACION DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

CARGO

NOMBRE Y FIRMA

NOMBRE Y FIRMA

NOMBRE Y FIRMA
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ANEXO CiM — 39
CONVENIOS Y CONTRATOS RELACIONADOS CON EL PATRIMONIO

DEPENDENCIA O ANTE:

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

Nombre de ta Dependencia-o Ente a la que pertenece la Unidad Administrativa

Nombre de la Unidad Adminisirativa respensable de proporcionar ia informacion solicitada.

DEPARTAMENTO Y/O COORDINACION: Nombre del departamento o coordinacion

CD. DEL CARMEN, CAMPECHE A __ DE

DE 2017.
NUMERO DE FECHA DEL
CONVENIO O INSTANCIA CONVENIO YO VIGENCIA OBJETO OBSERVACIONES
CONTRATO ‘CONTRATO
o x| /AROLaF-el nomibre Columna para s s s T e
e t:IIc;num“U *| delainstitucion | anotar ia fecha en | Anotar la fecha de Wd‘;?zgzee:ig%wu Anotar la informacion que considere necesaria €
o con quien setiene | quesefirmoel | terminacion del ot G
convenios y . . contrato de importante.
frat . el convenio o convenio o contrato. SOTTEHEEIR
contratos vigentes. contrato. contrato. '
RECIBE
ENTREGA ENTREGA - CARGO
RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO Y /O-COORDINACION DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA

B
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DEPENDENCIA O ANTE:
UNIDAD ADMINISTRATIVA:

DEPARTAMENTO Y/O COORDINACION:

s b
vt /o,
S ffer A,
P 2,

INVENTARIO DE PROGRAMAS DE COMPUTO

Nombre de {a Dependencia o Ente a ia que pertenece la Unidad Administrativa

Nombre de la Unidad Administrativa responsable de proporcionar la informacion solicitada.
Nombre-del departamento o-coordinacion

CD. DEL CARMEN, CAMPECHE A DE

DE 2017.
NUMERO DE NOMBRE DEL N A—— MANUALES INCLUIDOS OBSERVACIONES
INVENTARIO PROGRAMA Si - ;

Anotar el nimero -

Describir el nombre del

Anotar el nombre de la

persoiia responsabie del Marcai con A segunn coresponaa HESENGH I RO CoReieS
& a DL i1 .
0 rograma. 1
asignad prog programa. importante
_ RECIBE

ENTREGA _ ENTREGA e

RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO Y /G-COORDINACION DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA

i

ANEXO CiM - 40
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DEPENDENCIA O ANTE:

UNIDAD ADMINISTRATIVA:
DEPARTAMENTO Y/O-COORDINACION:

j ¢4
k;‘.ﬂ., "‘ L

j ¢
S W ﬁ‘ My

INVENTARIO DE BHENES MUEBLES E INMUEBLES

Nombre de la Dependencia o Ente a la que pertenece la Unidad Administrativa

L
'ﬁwﬂ’f ﬁ) L

Nombre de la Unidad Administrativa responsable de proporcionar la informacion solicitada.
Nombre del departamento o .coordinacion

CD. DEL CARMEN, CAMPECHE A DE

DE 2017.
No CLAVE ; ; ) i NOESCRITURA | TIPO DEL BIEN SUPERFICIE
CATASTRAL O Dﬁﬁg’fgﬁ:g&:&“ UBICACION 0 MUEBLE E (M2) O OBSERVACIONES
INVENTARIO FACTURA INMUEBLE CANTIDAD
Se anotara €l
. = 5 13
[umero Se anotard la descripcidn | Se especificara en = pRcE Describir S Especincacd ia
de clave destinado para superficie en _ ) .
del formaclaray ; en este Describir la informacién
catastral o factura . . s el niumero de la i metros )
; tipo de bien mueble e breve la ubicacion 3 espacio que considere relevante.
del bien mueble e Pinionis bicn -escritura el tibo de bien cuadrados o
inmueble, en su ’ ) o factura. po ' cantidad dei bien.
caso.
ENTREGA ENTREGA
RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO Y /O-COORDINACION

NOMBRE Y FIRMA

DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

NOMBRE Y FIRMA

RECIBE
CARGO

NOMBRE Y FIRMA

(]
';F'ﬁ" ’l "
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INMUEBLES RECIBIDOS EN DONACION
DEPENDENCHA O ANTE: Nombre de la Dependencia o Ente a la que pertenece {a Unidad Administrativa
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Nombre de la-Unidad Administrativa responsable de proporcionar la informacion solicitada
DEPARTAMENTO Y/O COORDINACION: Nombre del-departamento o coordinacion
CD. DEL CARMEN, CAMPECHEA _ DE DE 2017.
TiIPO DEL DEPENDENCIA £ | DESCRIPCION DEL - 5 _ SUPERFICIE
INMUEBLE INSTITUCION BIEN UBICACION CONDICIONES (M2) OBSERVACIONES
Describir Se especificar el Se anotara la Se espedificara destiniasc’j%a;;oscribir Se:aspachicars
= est_e " nombre del descripcion del at f(;rrrgfectlfra Y| las condicione en A Slﬁgﬁgf en -Descnblr_;a infoer’macrctm
_ S il donante. tipo de inmueble. i gue se encuentra que considere felevante.
el tipo de bien. ubicacion bien. St it cuadrados.
RECIBE
ENTREGA ENTREGA CARGO
RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO ¥ /O COORDINACION DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA

)
LT

S #
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ANEXO CIM — 43
DONACION DE INMUEBLES.
DEPENDENCIA O ANTE:

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

Nombre de la Dependencia o-Ente a la que pertenece la Unidad Administrativa
DEPARTAMENTO Y/O COORDINACION:

Nombre de la Unidad Administrativa responsable de proporcionar la informacion solicitada.
Nombre del departamento o coordinacion

-CD. DEL CARMEN, CAMPECHE A __ DE

DE 2017.
TIPO DEL DEPENDENCIA E DESCRIPCION DEL ;
INMUEBLE INSTITUCION BIEN CONDICIONES SUPERFICIE (M2) OBSERVACIONES
Describir Espacio e
en este Se especificar el nombre del SE apotgr é, Ie destinade para describir SeE sp‘emﬂcara o Describir la informacion que
. . descripcion del 2 superficie en metros )
espacio donatario. : 2 las condicione en que considere relevante.
. : tipo de inmueble. : cuadrados.
€l tipo de bien. se encuentra el bien.
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ANEZC CIM — 44.
RESGUARDOS DE BIENES MUEBLES BEL PERSONAL
Nota: Se deberan anexar los resguardos.

DEPENDENCIA O ANTE:
UNIDAD ADMINISTRATIVA:

Nombre de la Dependencia o Ente a la que pertenece la Unidad Administrativa
DEPARTAMENTO Y/O COORDINACION:

Nombre de la Unidad Administrativa responsable de proporcionar {a informacion solicitada.
Nombre de!l departamento o coordinacion

CD. DEL CARMEN, CAMPECHE A __ DE DE 2017.
No DE < P NOMBRE DEL
NN ARG DESCRIPCION AREA DE UBICACION AESPONCABL OBSERVACIONES
Anota_r el numro Se anotara ia descripcién Se especificara en forma clara Se anotars &l potiboe del Describir la informacién no !'ncfuida
de inventario del 15 LbiBAGER dalRiEnE P bieHet ruscble en el formato y que considere
asignado af bien. bien mueble. ' PO ’ importante.
RECIBE
ENTREGA ENTREGA CARGO
RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO Y /O-COORDINACION DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
S
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DOCUMENTACION DE CONCURSOS O LICITACION POR ADQUISICIONES, ARRENBAMIENTOS,
PRESTACIONES DE SERVICIOS Y OBRAS PUBLICAS.
DEPENDENCIA O ANTE:
UNIDAD ADMINISTRATIVA:

DEPARTAMENTO Y/O - COORDINACION:

Nombre del departamento o coordinacion

Nembre de fa Dependencia o Ente a la que pertenece la Unidad Administrativa
Nombre de la Unidad Administrativa responsable de proporcionar ia informacion solicitada.

CD. DEL CARMEN, CAMPECHE A DE

L]
'(Iu-&" ,*j "y

DE 2017.
TIPO DE PROCEDBIMIENTO FECHA DE FUENTE DE
NUMERO |{CONCURSO, LICITACION,| CONCEPTO CONCLUSION DEL FINANCIAMIENTO | DOCUMENTACION | OBSERVACIONES
ADJUDICACION DIRECTA) PROCESO
- s Se especificara el Sefialar la
Numerg Sefialar el tipo de proceso Describir el Anotar la fecha en | nombre del programa Desceribir la informacion no
consecutivo i AL s nombre por €l : : o
: {Concurso, Licitacion, que termina el de donde se documentacion del | incluida en el formato
del tipo de P T que se celebra o . ) = :
ocesn Adjudicacion Directa) - procedimiento. financiara la-obra o procedimiento. Y que considere
P ' pr ' accion. impertante.
Nota: se debera anexar la documentacian -

ENTREGA

ENTREGA
RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO Y /0 COORDINACION

DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

e NOMBRE-¥AHRMA——————

e NOMBREY-FIRMA—

RECIBE
CARGO

NOMBRE Y FIRMA

i
ﬁp“‘" ,&‘ M‘
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DOCUMENTACION POR CONCESIONES, PERMISOS Y AUTORIZACIONES.
DEPENDENCIA G ANTE: Nombre de la Dependencia o £nte a la que pertenece la Unidad Administrativa
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Nombre de la Unidad Administrativa responsable de proporcionar la informacién solicitada.
DEPARTAMENTO Y/O CCORDINACION: Nombre del departamento o coordinacion
‘CD. DEL CARMEN, CAMPECHE A DE DE 2017.
TIPO
NUMERO ‘ CONCEPTO DOCUMENTOS OBSERVACIONES
TONCESION PERMISO |AUTORIZACION
Anotar el
numero o - G w o
designado por . Dgscrrbrr el nombn.a'u Columna para describir lDesqnblr la informacion no
CORGESIGN Seleccionar con una X segtn corresponda. objeto de la concesion, | la documentacién que se incluida en el formato y que
e permiso o autorizacion, anexara. considere importante.
permiso y
autorizacion.

ENTREGA

‘RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO Y /O COORDINACION

ENTREGA

DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

NOMBRE Y FIRMA

RECIBE
CARGO

j 1
T # B,
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ANEXO CIHM - 48
RELACION DE OBRAS PUBLICAS TERMINADAS
DEPENDENCIA O ANTE: Nombre de la Dependencia o Ente a la que pertenece la Unidad Administrativa
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Nombre de la Unidad Administrativa responsable de proporcionar 1a informacion solicitada.
DEPARTAMENTO Y/Q COORDINACION: Nombre del departamento o coordinacion
CD. DEL CARMEN, CAMPECHE A DE DE 2017.
FUENTE DE Nope | NOMBRE HEEHA INVERSION P
FINANCIAMIENTO PROYECTO BE LA LOCALIZACION CONTRATISTA OBSERVACIONES
IPROGRAMA PROYECTO INICIO | TERMINO { CONTRADATA | EJERCIDA
Incluir en forma
LColumna
?r?gniria:?ngi?ote i? Anotar la para Anotar la s i Se debera Describir el bf::eai?j:{e
’ e m);}b' Anotar el Describir el localidad o anotar la | fecha de ot et anotar el nombre del inf ;r)n acién
programa. te " | numerode {nombre de la| colonia donde se | fecha de |termino de . importe contratista que SEREIER
Federal - Ramo 33, . S importe . observaciones
Eatatanl - INAnCSsE la proyecto. proyecto.. realizo el inicio de la I v it total ejecuto la P
e ' proyecto. ia proyecto. ' pagado. proyecto. g
etc. proyecto relacionadas con el
' proyecto.
. I J
. RECIBE
ENTREGA ENTREGA CARGO
RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO Y /O COORDINACION DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
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ANEXO CHM - 49
RELACION DE OBRAS PUBLICAS EN PROCESQC
DEPENDENCIA O ANTE: Nombre de la Dependencia o Ente a la que pertenece la Unidad Administrativa
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Nombre de {a Unidad Administrativa responsable de proporcionar la informacion solicitada.
DEPARTAMENTO Y/O COORDINACION: Nombre del departamento e coordinacion
CD. DEL CARMEN, CAMPECHEA __ DE DE 2017.
FECHA INVERSION AVANCES
FUENTE DE | NoDE | NOMBRE LOCALI ' NOMBRE | OBSERVA
FINANCIAMI | PROYE DEL ZACION INICIO | TERMIN | CONTRA | EJERCI | X FISICO | FINANCI DEL CIONES
ENTO CTO PROYEC 0 | DATA DA EJERCE ERO CONTRATI
/PROGRAM TO R STA
A
En ia columna
Anotar la Se relacionara cada | Anotarla Anotar | £n{acolumna de Contratado se Avance Fisico se Describir el Incluir en
fuente de una de las obras, que | localidad la iecha anotara el monto de inversion debe anotar nombre del forma
financiamient se o colonia Boluring de contratada. Y en la columnade | en porcentaje que se | contratista breve en
oyel encuentren en donde se B término Ejercido se debera anotar el tenga al momento de | que ejecuta este
Programa. proceso, anotando el | realizo la gnotar ia dela ‘monto final ejercido a la fecha de Requisitar este la obrao espacio la
Ejemplo: numero de proyecto obrao tochs de obra o corte de la inversion contratada, | formato. Mientras que | accion. | informacion
Federat - con que se identifica accion. iniciode accion. posteriormente se registrara el enla u
Ramo 33, y la descripcion de s Glog saldo por ejercer. columna de Avance observacio
. ao - : .
Estatal - los trabajos a 55 Financiero se anotara nes
" aecion. : .
Ingresos, realizarse en porcentaje, el importantes
elc. importe pagado hasta
el
momento del corte
RECIBE
ENTREGA ENTREGA CARGO
RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO Y /O-COORDINACION DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

TTTTTTTNOMBRE Y FIRMAT

L l’J ;‘.
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DEPENDENCIA O ANTE:
UNIDAD ADMINISTRATIVA:

DEPARTAMENTO Y/O COORDINACION:

4
S e ﬁ‘ we

j &
“'&' jl M"

RELACION DE ANTICIPOS PENDIENTES DE AMORTIZAR

Nombre de! departamento ¢ coordinacion

CD. DEL CARMEN, CAMPECHEA  DE

[ ]
P
. B
g £ 3‘ e

ANEXO CIM - 50

Nombre de la Dependencia o Ente a la que pertenece la Unidad Administrativa
Nombre de la Unidad Administrativa responsable de proporcionar la informacion solicitada.

DE 2017
IMPORTE DE ANTICIPOS Y SALDOS
No DE NOMBRE DE L A NOMBRE DEL No DE
PROYECTO PROYECTO CONTRATISTA | CONTRATO OBSERVACIONES
OTORGADO | AMORTIZADO | DIFERENCIA
Se relacionara cada una de las obras, que
se

encuentren en proceso, anotando e}
numero de proyecto con que se identifica y
la descripcion de los trabajos a realizarse

Anotar el nimero de
contrato y el nombre o
razon social del contratista
de que se trate.

Se anotaran {os importes de {os anticipos
otorgados, amortizados
y €l saido del mismo.

{ Anotar los comentarios a’
los puntos contenidos en
el formatoc; en

algun proyecto, segln sea
el caso; y cuando sea
Necesario.
TOTALES §
ENTREGA ENTREGA
RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTC Y 70 COORDINACION

NOMBRE Y FIRMA

DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

NOMBRE Y FIRMA

RECIBE
CARGO

~ NOMBRE Y FIRMA
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EXPEDIENTES TECNICOS DE OBRA PUBLICA

ANEXO CIM - 5%
DEPENDENCIA O ANTE: Nombre de {a Dependencia o Ente a la que pertenece la Unidad Administrativa
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Nombre de la Unidad Administrativa responsable de proporcionar la informacion solicitada.
DEPARTAMENTO Y/O COORDINACION: Nombre de! departamento o coordinacion
CD. DEL CARMEN, CAMPECHE A DE DE 2017.
No DE , LOCALIDAD . DOCUMENTOS '
EXPEDIENTE NOMBE DE LA OBRA / COLONIA UBICACION TECNICOS OBSERVACIONES
Columna para Anotar la
anotar el localidad o Se debera anotar | Columna para eniistar {a Describir {a informacion n
ndmero Describir el nombre de la obra. | colonia donde | la ubicacion del | documentacion técnica incluida en el formato y que
asignado a la se realizo la expediente. generada, que se anexa. considere importante.
obra. obra.
Nota: Se debera anexar la documentacion o en su caso describir la ubicacion.
RECIBE
ENTREGA ENTREGA CARGO
RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO Y /O COORDINACION DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
B \%‘
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ANEXO CHM — 52
EXPEDIENTES FINANCIEROS DE OBRA PUBLICA
DEPENDENCIA O ANTE:
UNIDAD ADMIMNISTRATIVA:

Nombre de la-Dependencia o Ente a la que pertenece la Unidad Administrativa

Nombre de {a Unidad Administrativa responsable de proporcionar la informacion solicitada

DEPARTAMENTO Y/O COORDINACION: Nombre del departamento o cooerdinacion

CD. DEL CARMEN, CAMPECHE A DE DE 2017.
No DE LOCALIDAD < DOCUMENTOS
EXPEDIENTE NOMBE DE LA OBRA /COLONIA UBICACION FINANCIEROS CBSERVACIONES
LColumna para Anotar la Columna para enlistar la
-an_otar.el (hesseribi &l nooinedsis localidad o Se debera anotar documentaci()n‘ financ.iera Describir la informacion no !'ncluida
ndimero obsis colonia donde la ubicacion dei generada, ejemplo: en el formato y que considere
asignado a la ' se reatize la expediente. polizas, cheques, importante.
obra. -obra. transferencias, etc.
RECIBE
ENTREGA ENTREGA CARGO
RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO Y /O COORDINACION DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
‘ NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA

67
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ANEXO CIM - 53

PERMISCS PARA USC DE EXPLOSIVOS, TALA DE ARBOLES, CONSTRUCCION DE CAMINOS Y DEMAS INHERENTES A LA OBRA DE QUE SE TRATE.

DEPENDENCIA O ANTE:
UNIDAD ADMINISTRATIVA:
DEPARTAMENTO Y/O COORDINACION:

Nombre de la Dependencia o Ente a la que pertenece la Unidad Administrativa

Nombre de la Unidad Administrativa responsable de proporcionar la informacion solicitada.
Nombre del departamento o coordinacion

CD. DEL CARMEN, CAMPECHE A ___ DE DE 2017.
TIPO DE NUMERO DE: NOMBRE DEL | DIRECCION | MOTIVO STATUS
PERMISO SOLICITANTE PARA (0]
DONDE SE CAUSA OBSERVACIONES.
EXPEDIENTE | PERMISO PRETENDE PROCESO | OTORGADO | DENEGADO | OTRO
| EL PERMISO
Columna Anctar el numero del Describir el | Especificar la | Describir | Marcar con una X la situacion en que se encuentra Describir la
para expediente o en su caso el | nombre o direccion en et motivo | el permiso informacion o
anotar el nimero de permiso institucion del | donde se por el aclaracion no
tipo de otorgado interesado. pretende usar | cual se incluida en el
permiso, el permiso. pretende formato y que
segun sea el considere
el caso. permiso. importante.
Nota: Se debera anexar la documentacion o en su caso describir la ubicacion.
RECIBE
_ — ENTREGA CARGO
‘RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO Y /O-COORDINACION

NOMBRE Y FIRMA

DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

NOMBRE Y FIRMA

NOMBRE Y FIRMA
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EXPEDIENTE GENERAL DE SERVICIOS MUNICIPALES
DEPENDENCIA O ANTE: Nombre de {a Dependencia o Ente a la que pertenece Ia Unidad Administrativa
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Nombre de la Unidad Administrativa responsable de proporcionar la informacion solicitada.
DEPARTAMENTO Y/O COORDINACION: Nombre del-departamento o coordinacion
CD. DEL CARMEN, CAMPECHE A DE DE 2017.
No DE AREA
EXPEDIENTE RUBRO CONCEPTO RESPONSABLE DOCUMENTOS OBSERVACIGNES
Columna para Columna para enlistar la D L .. . s
anotar el niumero Describir el rubro y concepto-del servicio Anc?tar el nomb_re documentacion técnica, | ribir la informacién no !nclmda
. del area que recibe ; ; en el formato y que considere
asignado al general. e, ey financiera, etc. Que it
expediente. ' integra el expediente. po ‘

ENTREGA
RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO Y /0 COORDINACION

NOMBRE ¥ FIRMA

ENTREGA

DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

NOMBRE Y FIRMA

RECIBE
‘CARGO

P ﬁ‘ i"

ANEXO CHM — 54
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ANEXO CiM — 55
EXPEBIENTE DE MANTENIMIENTO DE SERVICIOS MUNICIPALES
DEPENDENCIA O ANTE: Nombre de la Dependencia o Ente a la que pertenece la Unidad Administrativa
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Nombre de la Unidad Administrativa respensabie de proporcionar la informacion solicitada
DEPARTAMENTO Y/O COORDINACION: Nombre del departamento o coordinacion
CD. DEL CARMEN, CAMPECHE A DE DE 2017.
taE RUBRO CONCEPTO AREA RESPONSABLE -
EXPEDIENTE F _ DOCUMENTOS OBSERVACIONES
' ]
Columna para ;
anotar el ‘ Anotar el nombre del |Columna para enlistar ia Describir la informacion no
r]ﬂmero ‘Describir el rubro y concepto del mantenimiento area que recibe el documentacion que incluida en el formato y que
asignado al servicio. integra el expediente. considere importante.
expediente.
© ENTREGA

RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO Y /O COCRDINACION

NOMBRE Y FIRMA

ENTREGA

DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

NOMBRE Y FIRMA

RECIBE
CARGO

70
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EXPEDIENTE DE MANTENIMIENTO DE VEHICULOS, MAQUINARIA Y EQUIPO
DEPENDENCIA O ANTE: Nombre de {a Dependencia o Ente a la que pertenece la Unidad Administrativa _
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Nombre de la Unidad Administrativa responsable de proporcionar la informacion solicitada.
DEPARTAMENTO Y/O COORDINACION: Nombre del departamento o coordinacion
CD. DEL CARMEN, CAMPECHEA ___ DE DE 2017.
TIPC
No DE CONCEPTO MARCA | MODELO | ANO PR DOCUMENTOS | OBSERVACIONES
INVENTARIO RESPONSABLE
VEHICULO | MAQUINARIA | EQUIPO
| 1 J ! -
Columna para g Columna para Describir la
Describir el y Anotar el ; ; .
an_otar el mantenimiento Marcar con una X seglin €l tipo de Anot“aria marca, modeioy | nombre del area il Ia” g m_formacuén no _
numero : ; afio de la unidad que ) decumentacion | incluida en el formato
o que recibe la unidad que corresponda. , . que tiene a cargo ; .
asignado al e recibe el mantenimiento. 12 unidad que integra el y que considere
expediente. ) ’ expediente. importante.
RECIBE
ENTREGA ENTREGA CARGO
RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO Y /O COORDINACION DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
NOMBRE Y FIRMA

NOMBRE Y FIRMA
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ANEXO CIM - 57
CONVENIOS Y CONTRATOS DE OBRA PUBLICA

DEPENDENCIA O ANTE:
UNIDAD ADMINISTRATIVA:

Nombre de la Dependencia o Ente a la que pertenece ia Unidad Administrativa
DEPARTAMENTO Y/O COORDINACION:

Nombre de la Unidad Administrativa responsable de proporcionar la informacion solicitada.
Nombre del departamento o coordinacion

CD. DEL CARMEN, CAMPECHE A DE

DE 2017.
Ne DE FECHA INVERSION
FUENTE DE No DE CONTRATO NOMBRE DEL
FINANCIAMIENTO | OBRA o X CONTRATISTA, | PBSERVACIONES
CONVENIO INICIO TERMINO | CONTRADATA | EJERCIDA EJERCER
i?:l?ﬁ: C‘:}':?;"a ArOEETE En la columna de Contratadc se anotara Anotar la
Nombre del Anotarel ) el monto de inversion contratada. Y en ia o informacién no
programa que nimero de la de contra_to anotar la fecha de columna de Ejercido se debera anotar el Describir &f nqmbre incluida en €l
: ; oconvenio | fechade | término de ! o del contratista
financio la obra o obra o aslanadoa liniciodels | laobiae | Moo final ejercido a la fecha de corte de slacitor formato y que
accion, accion. el . la inversion contratada, posteriormente se €e ’ considere
i ol?ra 9 obrg & BGCOR: registrara el saldo por ejercer importante
accion. accion. ) ’
|
RECIBE
ENTREGA ENTREGA CARGO
RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO Y /O COORDINACION DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
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JUICIOS O PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS O EXPEDIENTES JUDICIALES £N PROCESO
DEPENDENCIA O ANTE: Nombre de la Dependencia o Ente a la que pertenece ia Unidad Administrativa
UNIDAD ADMINISTRATIVA: )

DEPARTAMENTO Y/O CGORDINACION:

Nombre de la Unidad Administrativa responsable de proporcionar {a informacion solicitada.
Noembre del departamento o coordinacion

CD. DEL CARMEN, CAMPECHEA ___ DE DE 2017.
FECHA Z
FECHA DEL SITUACION
NUMERO DE DE INICiO | ACTOR DEMANDADO
EXPEDIENTE | DESCRIPCION DEL (DENUNCIANTE) | (DENUNCIADO) ULTIMO ACTUAL DEL OBSERVACIONES
TRAMITE TRAMITE
PROCESO
2 i . Describir la
Especificar el Especificar el —_— . s
Anotar el nimero | Descripcion breve | Se anotara nombre o los nombre o los Se describira de mformacron i
. Anotar la fecha manera breve la incluida en el
de expediente del asunto por el | la fecha de nombres de nombres de b p . . _
; . = S s . del tltimo tramite. | situacion real de la formato y que
asignado. cual se demando. | recibido. {quien interpuso la quien es -
. demanda. considere
demanda demandado .
| I I | | { [ importante.
{
RECIBE
ENTREGA ENTREGA CARGO
RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO Y /O COORDINACION DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
NOMBRE Y FIRMA T NOMBRE Y FIRNIA - NOMBRE Y FIRMA
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ANEXO CHM - 59
‘REMATES PENDIENTES DE EJECUTAR
DEPENDENCIA O ANTE: Nombre de la Dependencia o Ente a la que pertenece la Unidad Administrativa
UNIDAD ADMINISTRATIVA: ) Nombre de la Unidad Administrativa responsable de proporcionar la informacién solicitada:
DEPARTAMENTO Y/C COORDINACION: Nombre del departamento o coordinacion
CD. DEL CARMEN, CAMPECHE A ___ DE DE 2017.
APROBACION
- DE CABILDO Lismanc
No DE A - ,
INVENTARIO DESCRIPCION | CANTIDAD P.U. IMPORTE e ; 5 STATUS OBSERVACIONES
lafecha de | NO | SI { NO (Esoei'?f. .
aprobacion. pecsicar)
Debera 0 "
Especiiicar el g p’?gg:gfpgir i Margggr? e Seleecionar con X inform;:;?gr: ano
ﬁ_\notar el nombre del i cantidad unidad del | MPS! e tola corresponda, si segun correspenda, si Especificar el incluida en el
numero de ; de los . de los Pl : ; ! estado actual
N bien que se va Hioness bien que BisReE G eligio Si debera elige Otro debera del | formato y que
IReEnario. a rematar. e—— se - q anotar la fecha de especificar. proceso. considere
) rematara. rsralaran, aprobacion. importante.
RECIBE
_ ENTREGA ENTREGA CARGO
RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO Y /O COORDINACION DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
‘%’ 74
= D =g = =




‘A - -‘*h -;h = iﬁ -&u 'ih = ih
—.;: -':. T % T e hat - e -
: u s ¢’ ¢ ¢ ¢ <
3 ) 3 K 3 3 L b
ANEXO CIM — 860
AUTORIZACIONES-DE LA LEGISLATURA £N PROCESO
DEPENDENCIA O ANTE: Nombre de la Dependencia o Ente a la que pertenece la Unidad Administrativa
UNIGAD ADMINISTRATIVA: ) Nombre de la Unidad Administrativa responsable de proporcionar la informacion solicitada.
DEPARTAMENTO Y/O CCGORDINACION: Nombre del departamento o coordinacion
CD. DEL CARMEN, CAMPECHE A DE DE 2017.
. UNIDAD APROBACION DE
ombRe OFL CONCEPTO ADMINISTRATIVA CABILDO 54 OBSERVACIONES
RESPONSABLE SI/NO
Nombre del documento | DSCribir el concepto
en cuestion.

dei documento-en

Aiea a cargo del proyecto
cuestion.

o documento en su caso.

Responder S o No segun corresponda, en ¢aso de |
responder Sicotocar la fecha de aprobacion.

Anotar comentarios que

se consideren
importante.
RECIBE
ENTREGA ENTREGA CARGO
RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO Y /O COORDINACION DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA '
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA ' NOMBRE Y FIRMA
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CONTRATOS Y CONVENIOS EN TRAMITE

ANEXO CIM — 61

DEPENDENCIA O ANTE: Nombre de la Dependencia o Ente a la que pertenece la Unidad Adminisirativa
UNIDAD ADMINISTRATIVA: ) Nombre de la Unidad Administrativa responsable de proporcionar la informacion solicitada.
DEPARTAMENTO Y/O COORDINACION: Nombre del departamento ¢ coordinacion
CD. DEL CARMEN, CAMPECHE A DE DE 2017.
VIGENCIA
FUENTE DE No DE-CONTRATO NOMBRE DE LA |
FINANCIAMIENTO | O CONVENIO CONCEPTS INSTITUCION SHIUS HEGERVACIONES |
iNICIO TERMINO

Nombre del Describir el nombre | o0 | Especificar fa A"géafngt;?;g';azl'on

programaque | Se anotara el nimero y descripcion del | de la institucién-con Béhasde ine cial v final dei | Situacion actual fOPTENa Y G

financio la obra o contrate o convenio en cuestion. quien se firma el Pty o-cgntraio del convenio o o dfar?a

. ; ver i 3 e " B .
accion contrato convenio contrato importante.
RECIBE
ENTREGA ) - ENTREGA b
RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO Y /0 COORDINACION BIRECTOR DE LA UNIDAB ABMINISTRATIVA
NOMBRE Y FIRMA - HOMBIRE ¥ Filak NOMBRE Y FIRMA
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ANEXO-CIM -62
MULTAS FEDERALES NO FISCALES £EN TRAMITE DE COBRO
DEPENDENCIA O ANTE: Nombre de la Dependencia o £nte a la que pertenece 1a Unidad Administrativa
UNIDAD ADMINISTRATIVA: ) Nombre de la Unidad Administrativa responsable de proporcionar la informacién solicitada.
DEPARTAMENTO Y/O COORDINACION: Nombre del departamento o coordinacion
CD. DEL CARMEN, CAMPECHE A DE DE 2017.
NOMBRE DEL DEUDOR CONCEPTO IMPORTE

OBSERVACION
En esta columna se incluira el nembre

del deudor de la
Entidad.

Se anotara el concepto | ¢ 2nolaré el importe

Incluir en forma breve, la informacion u
dal adstds del total del adeudo | observaciones importantes no considerados en
' pendiente. <l formato.
| ! | |
RECIBE
ENTREGA ENTREGA CARGO
RESPONSABLE BDEL DEPARTAMENTO Y /O-COORDINACION DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
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ANEXO CIM - 83
INVENTARIO DE BIENES AJENOS O £N PROCESO ADMINISTRATIVO DE EJECUCION
DEPENDENCIA O ANTE: Nombre de la Dependencia o Ente a la que pertenece la Unidad Administrativa o
UNIDAD ADMINISTRATIVA: ) Nombre de la Unidad Administrativa responsable de proporcionar {a informacion solicitada.
DEPARTAMENTO Y/O COORDINACION: Nombre del departamento o coordinacion
CD. DEL CARMEN, CAMPECHE A DE DE 2017.
‘BIEN EMBARGADO
NUMERO Y NOMBRE DEL .
EXPEDIENTE STATUS OBSERVACIONES
CONCEPTO CANTIDAD
S Enoiai G DU ¥ En concepto describir el bien y en cantidad el
nombre

de expediente.

Describir el proceso en que se
numero de bienes. encuentra actualmente.

Describir la informacion no incluida en
el formato y que considere importante

ENTREGA

RECIBE
ENTREGA ‘CARGO
RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO Y /O COORDINACION DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
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RELACION DE ASUNTOS EN TRAMITE O EN PROCESO
DEPENDENCIA O ANTE: Nombre de la Dependencia o Ente a la-que pertenece la Unidad Administrativa
UNIDAD ADMINISTRATIVA: ) Nombre de la Unidad Administrativa responsable de proporcionar la informacién solicitada.
DEPARTAMENTO Y/C-COORDINACION: Nombre del departamento o coordinacién
CD. DEL CARMEN, CAMPECHEA ___ DE DE 2017.
No. DE EXPEDIENTE ASUNTO FECHA DE INICIO

Se debera indicar el
Escribir el niimero

SITUACION ACTUAL DEL TRAMITE

OBSERVACIONES

asunto haciendo una
descripcion concisa y
objetiva de! mismo.

de expediente.

Anotar la fecha del
inicio del tramtte.

Espacio destinado para describir
brevemente la situacion
actual del tramite.

Registrar la informacion o comentarios
imporiantes no considerados en el

formato.

ENTREGA
RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO Y /O COORDINAGION

NOMBRE Y FIRMA

DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

RECIBE
ENTREGA CARGO

NOMBRE Y FIRMA

NOMBRE Y FIRMA

ANEXC CiM — 64
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ANEXO CIM - 65
INFORME DE OBRAS EN PROCESO
DEPENDENCIA O ANTE: Nombre de la Dependencia o Ente a la gue pertenece la Unidad Administrativa
UNIDAD ADMINISTRATIVA: ) Nombre de la Unidad Adminisirativa responsable de proporcionar la informacion solicitada.
DEPARTAMENTO Y/O-COORDINACION: Nombre del departamento o coordinacion
CD. DEL CARMEN, CAMPECHEA __ DE DE 2017.
FECHA INVERSION AVANCE
NOMBRE | ‘
INANGIAMIENTO | DELA  |LOCALIZACION % | OBSERVACIONES
; {PROYECTO INICIO | TERMINO {-CONTRADATA | EJERCIDA EJERCER FISICO | FINANCIERO
Se
relacionara
b?:sdout;r‘::c En la columna Avance
qiie se ' Fisico se debe anotar
encuentren Columna | En la columna de Contratado se anotara zennpor;’entaje qt:e ze “E:g‘"r an fornb;a
en proceso, Anotar la para | Anotarla |el monto de inversion contratada. Y en la 5 ug'aita molmtfan = te o e;s
Anotar el nombre | anotando el localidad o | anotar la{ fecha de | columna de Ejercido se debera anotar el ?v':; mr;s ' i orr:n'a 0. 2 :espacm_)' 4
del programa que | numerode | colonia donde |fechade| termino monto final ejercido a la fecha de corte column""'q ;a\e 5 !rgscgmac_lon by
financia el proyecto |  proyecto se realizo la | inicio de | de la obra de la inversion contratada, Fina-ﬁcie:loaee V:’;C‘f__ a8 rvac:c;nes
con que se | obraoaccion. |laobrao| oaccion. | posteriormente se registrara el saldo por 58 gudiiva IPGMARGE
identifica y - ejercer. o en porcentaje, el relacionadas con ¢l
s importe pagado hasia proyecto
= el
dez‘;”";cs' o momento-del corte.
trabajos &
realizarse
ENTREGA ENTREGA g;gsg
RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO Y /O COORDINACION DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
B P . o
% NOMBRE Y FIRMA “NOMBRE Y FIRNMA NOMBRE Y FIRMA
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ANEXO CIN— 66
)
ESTUDIOS Y PROYECTOS EN PROCESO-
DEPENDENCIA O ANTE: Nombre de {a Dependencia o Ente a la que pertenece la Unidad Administrativa
UNIDAD ADMINISTRATIVA: ) Nombre de la Unidad Administrativa responsable de proporcionar la informacion solicitada.
DEPARTAMENTO Y/O COORDINACION: Nombre del departamento o coordinacion
CD. DEL CARMEN, CAMPECHE A ___ DE DE 2017.
| DESCRIPCION DEL
i - ; p No. DE EXPEDIENTES Y MEDIO DE
-PROYECTO 0 LOCALIDAD | COLONIA PLANOS ALMACENAMIENTO STATUS OBSERVACIONES
ESTUDIO
2 . Numero de expedientes y Registrar el medio de 0 i,
Anoctar brevemente la . oliﬁ:;al:; ﬁlﬁfca'hff oue planos que conforman la aimacenamiento, situaciig:: Ig Anotar la informacion o
descripcion del 86 hicic &l est‘;di:g documentacion del estudio o ejemplo: original en seauimiento del comentarios importantes no
proyecto o estudio. o ) i, proyecto, por ejemplo: 3 papel, medio gx diente considerados en el formato.
prOyectD: : expedientes, 2 planos. magnético, etc. pe '
RECIBE
ENTREGA ‘ ENTREGA ' ‘CARGO
RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO Y /O-COORDINACION DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA ‘
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
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- ANEXGC CHM - 67
SENTENCIAS Y LAUDOS PENDIENTES DE CUMPLIR )
DEPENDENCIA O ANTE: Nombre de la Dependencia o Ente a la que pertenece la Unidad Administrativa
UNIDAD ADMINISTRATIVA: ) Nombre de la Unidad Administrativa responsable de proporcionar la informacion solicitada.
DEPARTAMENTO Y/O COORDINACION: Nombre del departamento o coordinacion
‘CD. DEL CARMEN, CAMPECHE A ___ DE DE 2017.
FECHA DE
NOMBRE DEL NOMBRE )
expEDiENTE | DEMANDANTE | DEL | TERCR | causa | GNISIGNDE | STUAGION | ogservaciones
O TRABAJADOR | DEMANDADO
LAUDO
: fechaen 5 = Agregar la
::nggn?: Nombre del NO"L?:]de que se Motivo de a Fecha de la -sﬁ%b'nr;zl informacion que se
asli)ena = demandante. de?n sl inicio el demanda. sentencia laudo. . considere
9 ’ i ’ proceso. BIOGEE0, importante.
RECIBE
‘ ENTREGA ) ENTREGA CARGO
RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO Y O'COORDINATION DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
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ANEXO CIM - 68
PROCESOS DE ADQUISICION EN TRAMITE
DEPENDENCIA O ANTE: Nombre de la Dependencia o Ente a la que pertenece la Unidad Administrativa
UNIDAD ADMINISTRATIVA: . : Nombre de la Unidad Administrativa responsable de proporcionar la informacion solicitada.
DEPARTAMENTO Y/O COORDINACION: Nombre del departamento o coordinacion
CD. DEL CARMEN, CAMPECHE A ___ DE DE 2017.
TIPO DE
PROCEDHWMENTO , -
{CONCURSO, ] : FUENTE DE
NUMERO _ LICITACION, CONCEPTO STATUS FINANCIAMIENTO DOCUMENTACION OBSERVACIONES
ADJUDICACION '
DIRECTA)
. Describir el - . ; <z
Nuamero i S - Anotar Ia Se especificara el - Sefiaiar la informacion
consecutivo del Sefialar el tipo 2= Proses HogbeS por situacion en que | nombre del programa Descnbur- - no incluida en el
tipo de (Concurso, Llcﬁ_acnon. elquese | se encuentra el | de donde se financiara documentacion del formato y que
proceso. ejudicacion ireck) 2;!3:;209! procedimiento. la obra o accion. frocedimisnto. considere importante.
RECIBE
ey ENTREGA CARGO
RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO Y /0 COORDINACION DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
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ANEXO CIM - 69
RELACION DE RESPALDO ELECTRONICO DE ARCHIVOS VIGENTES, HISTORICOS Y MUERTOS
DEPENDENCIA O ANTE:
UNIDAD ADMINISTRATIVA:

Nombre de la Dependencia o Ente a la que pertenece la-Unidad Administrativa:
DEPARTAMENTO Y/O COORDINACION:

Nombre de ta Unidad Administrativa: fesponsabie de proporcionar ia informacion solicitada.
Nombre del departamento o coordinacion

CD. DEL-CARMEN, CAMPECHE A DE DE 2017.
ARCHIVO TIPO DE
NOMBRE EQUIPO O .
EQUIPO O USUARIO Y | ESPACION EN
L o | VIGENTE | HISTORICO | MUERTO | DISPOSITIVO | o et A RE | CONTRASERA KB L i
ARCHIVO DE
ALMACENAJE
) Nombre del Especificar el Registrar
. Tipq e equipo o Anp{ar, espacio brevemente la
s dispositivo o respectivamente . ..
Especificar | software el que ocupa el Besoiibic sl informacion o
los N . HHIpO donde se almacenamiento N ~ comentarios
nombres | Marcar con X segln corresponda en que se renfien &) nombre del del enlace para tener importantes
e el archivo. encuentra . usuario y : aeceso al archivo ,
de _Ios T v archivo, (en contrasefia {en archivo o programa,etc. retacionados con
archivos. el o los casos P programa los
S que ue aplique) expresado en archivos que se
prog ) apligue).. q que). kilobytes presentan.
_ RECIBE
ENTREGA ENTREGA CARGO
RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO Y /O COORDINACION DIRECTOR BE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
NOMBRE Y FIRMA

NOMBRE Y FIRMA
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ANEXO Clivi— 70
PATRONCONTRIBUYENTE.
DEPENBENCIA O ANTE: Nombre de la Dependencia o Ente a la que pertenece la Unidad Administrativa
UNIDAD ADMINISTRATIVA: .
DEPARTAMENTO Y/O COORDINACION:

Nombre de la Unidad Administrativa responsable de proporcionar la informacion solicitada.
Nombre del departamento o coordinacion

CD. DEL CARMEN, CAMPECHE A~ DE DE 2017.
MEDIO DE ALMACENAMIENTO ELECTRONICO ‘
NOMBRE DEL ARCHIVO OBSERVACION
, TIPO CANTIDAD
Describir €l nombre del archivo.
El contenido de la informacion
Anotar el tipo y cantidad de dispositivo donde! debera tener como minimo numero Anotar 1la informacidn o comentarios importantes no
alimacena ia informacion. y valor catastral, nombre del considerados en el formato.
contribuyente, tipo de inmueble
(Urbano, Rustico, etc.).
e

RECIBE
ENTREGA ENTREGA CARGO
RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO Y /0 COORDINACION DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA i
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DEPENDENCIA O ANTE:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: .
DEPARTAMENTO Y/O COORDINACION:

ANEXO CHM — 71
PADRON DE PROVEEDORES Y CONTRATISTAS

Nombre de la Dependencia o Ente a la que pertenece la Unidad Administrativa

Nombre de la Unidad Administrativa responsable de propercionar ia informacion solicitada.
Nombre del-departamento o coordinacion

CD. DEL CARMEN, CAMPECHEA __ DE DE 2017.
Num. de RAZON RFC DOMICHIO | CIUDAD | ESTADO | CODIGO | TELEFONO | REPRESENTANTE | OBSERVACION.
Reg. SOCIAL POSTAL LEGAL
Describin el
Anotar el | Nombre de nimero del Anotar Especificar el Inchuir 1a
niimero la persona Registro Especificar el domicilio, ciudad, estado y codigo nimero de nombre del informaeion que
de fisicao . | Federalde | postaldel proveedor o contratista. teléfono del | apoderado legal en considere
registro o morat. Contribuyente. proveedor o | caso de persona importante.
clave contratista. moral.
| asignado.
Nota: Este padron se debera entregar en archivo electronico y de manera impresa.
RECIBE
ENTREGA ENTREGA CARGO
RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO Y /O COORDINACION DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA s
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
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DEPENDENCIA O ANTE:
UNIDAD ADMINISTRATIVA:

DEPARTAMENTO Y/O COCORDINACION:

INVENTARIO DE FORMAS VALORADAS Y FACTURAS £N SU CASO.

S ———————— e

Nombre de la Dependencia o Ente a la que pertenece la Unidad Administrativa

Nombie de la Unidad Adminisirativa responsable de proporcionar {a informacion solicitada.
Nombre del departamento o coordinacion

CD. DEL CARMEN, CAMPECHE A DE

ULTIMO | NUMERACION
NOMBRE DE | FOLIO | SINUTILIZAR | NOMBRE DEL
No INVENTARIO LA FORMA | RESPONSABLE OBSERVACION
UTILIZADO | DEL ] AL
Se anctara
Desciibii al el numero Anotar el
e é o de folio de numero del Describir el
{Anotar el numero de registro| forma que se !af::::lrga _ ?&'{2‘2:;2:2 ; r;;c;rpsg:aadc?uz Inciuir en este espacio la informacion u observaciones
1asignado a la forma o documento. lilztill:,lzr?:i ;a: utilizada (sin utilizar) | esta a cargo de importantes no considerados en €l formato.
administrativa antes s S nas:
" | de la fecha entrega.
de corte.
RECIBE
ENTREGA ENTREGA CARGO
RESPONSABLE DEL BEPARTAMENTO Y /O COORDINACION DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
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ANEXO CiM - 72

DE 2017.

R
# w

‘W
L]

T
# W

s "W
L]

87

. ,wv-g.
#

Yoy
| I



DEPENDENCIA O ANTE:

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

DEPARTAMENTO Y/O COORDINACION:

INVENTARIO DE RECIBOS-DE INGRESOS.

Nombre de la Dependencia o Ente aia que pertenece la Unidad Administrativa

Nombre de la Unidad Administrativa responsable de proporcionar la informacion solicitada:
Nombre del departarmento o coordinacion

ANEXO Civt - 73

CD. DEL CARMEN, CAMPECHEA  DE DE 2017.
ULTIMO |NUMERACION - ]
No INVENTARIO FOLIO | SIN UTHIZAR R"é%“;'gsg :’;:“E OBSERVACION
DEL AL
UTILIZADO |
Se anotara
el numero Anotar el
de folio de nuamero del Describir el
Anotar el nimero de registro li;:;rga g:mrnybl;g:zg gcé?;?:ad‘?uf Incluir en este espacio la informacion u observaciones importantes no
asignado a los recibos. utitizada (sin utilizar) esta a cargo de | considerados en el formato.
antes que se los recibos.
| de la fecha entrega.
de corte.
RECIBE
ENTREGA ENTREGA CARGO
RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO Y /0-COORDINACION DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
' ‘NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
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ANEXGC CIM — 74
CORTES BE CHEQUERAS
DEPENDENCIA O ANTE: Nombre de la Dependencia o Ente ala que pertenece la Unidad Administrativa
UNIDAD ADMINISTRATIVA: ) Nombre de {a Unidad Administrativa responsable de proporcionar ia informacién solicitada.
DEPARTAMENTO Y/O COORBINACION: Nombre del departamento o coordinacion
CD. DEL CARMEN, CAMPECHE A DE DE 2017.
) ULTIMO FOLIOS DE CHEQUES
INSTITUCION No. CUENTA OBJETO DE CHEQUE CANTIDAD OBSERVACION
BANCARIA CUENTA EXPEDIDO DEL AL
Se anotara el Se anctard el | £n-estacolumna | En esta columna
nombre de fa nombre de la se explicara e se debera Anotar la Incluir en este
Institucion Institucion objeto de la anotar el Ultimo Se anotara los nimeros de cantidad de espacio la
Bancaria en Bancaria en cuenta, ejemplo: | cheque expedido los folios de los cheques que cheques que se informacion u
donde se donde se pago de por parte de la perduran sin-utilizarse a la fechade | van entregar sin observaciones
encuentre la encuentre la nominas, cubri | dependenciaala | corte: por eiemplo: Del Ch 0023 Al utilizar importantes no
cuenta cuenta gastos de fecha de corte, Ch-6099 considerados en
determinada. determinada. operacion, etc. encada unade el formato.
las cuentas.
ENTREGA

ENTREGA

RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO Y /O COORDINACION DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

RECIBE
CARGO

NOMBRE Y FiIRMA

NOMBRE Y FIRMA

NOMBRE Y FIRMA B
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ANEXO CtM - 75
incluir en este espacio la informacion u observaciones importantes no-considerados.en el formato.
DEPENDENCIA O ANTE:

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

Nombre de 1a Dependencia o Ente a la que pertenece la Unidad Administrativa
DEPARTAMENTO Y/O COORDINACION:

Nombre de ta Unidad Administrativa responsable de proporcionar la informacion solicitada.
Nombre del departamento o coordinacion

CD. DEL CARMEN, CAMPECHE A DE DE 2017.
PERIODO DE
No BIEN , COMPANIA VIGENCIA
Inventario | ASEGURADO COBERTURA ASEGURADORA No POLIZA IMPORTE | OBSERVACIONES
DEL AL
Incluir la
Numg;o de Anotar el Columna para notar Nombre de la Anotar el nimero Describir el periodo %?:J%?:f_ ?;m?gr?;‘s 2
aﬁ?fgfrtario nombre del €l tipo de cobertura compaiia de poliza que se encuentra eﬁcosto del | importantes
del bien. bien. gue ampara el bien. aseguradora. asignado al bien. asegurado. seguro. | relacionados con el
bien.
RECIBE
ENTREGA ENTREGA CARGO
RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO Y /O-COORDINACION DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
NOMBRE Y FiRMA NOMBRE Y FiRMA NOMBRE Y FIRMA
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ANEXO CiM - 76
RELACION ANALITICA DE DEPOSITO EN GARANTIA
DEPENDENCIA O ANTE: Nombre de la Dependencia o Ente a la que pertenece la Unidad Administrativa
UNIDAD ADMINISTRATIVA: ) Nombre de la Unidad Administrativa responsable de proporcionar la informacion solicitada.
DEPARTAMENTO YO COORDINACION: Nombre del departamento o coordinacion
CD. DEL CARMEN, CAMPECHEA __ DE DE 2017.
No DE | IMPORTE
NOMBRE CONCEPTO | GARANTIA |CONTRATADO| DELA OBSERVACIONES
TONTRATO
GARANTIA
Describir el ’ -
nombre de}
documento
Anotar el con el cual se
nombre o pretende
. Se debera
sorgg?gel incluir el nimero y objeto dot;r:fmuna lsr: aM?:a?Lel anotar el Incluir en este espacio la informacion u observaciones importantes no
sonipaitoin del centrato. seguridad al | cotrato. imporie G!e considerados en el formato.
- la garantia.
de que se cumplimiento,
trate. ejemplo:
poliza de
fianza,
cheque,etc.
RECIBE
ENTREGA ENTREGA CARGO
RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO Y /O COORDINACION DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
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ANEXO-CIM - 77
RELACION ANALITICA DE PAGOS REALIZADOS POR ANTICHPADO
DEFPENDENCIA O ANTE: Nombre de fa Dependencia o £nte a la que pertenece la Unidad Administrativa
UNIDAD ADMINISTRATIVA: ) Nombre de 1a Unidad Administrativa responsable de proporcionar la informacién soficitada
DEPARTAMENTO Y/O COORDINACION: Nombre det departamento o coordinacion
CD. DEL CARMEN, CAMPECHE A __ DE DE 2017.
No DE | CONDICION INVERSION
CONTRATO NOMBRE| CONCEPTO DE PAGO OBSERVACIONES
| (%) |conTrRATADO |ANTICIPO | [ FOR
' PAGAR
Anotar las
Anotar el nimero de condldc:ones
contrato y el nombre o Describir el - Se anotaran los importes contratados, |, . . W e :
razon social del objeto del AGGIpO ddel anticipos otorgados y el saldo por !nclu;r SN e T l"_ HGUIISTION. U diservacings
cohlealiata P — prpvee! or pagar del mismo. importantes no considerados-en el formato.
5 ejemplo. |
de que se trate. 30%, 50%
etfc.
RECIBE
ENTREGA ENTREGA CARGO
RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO Y /O COORDINACION DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
NOMBRE Y FIRMA

NOMBRE Y FIRMA

NOMBRE Y FIRMA
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Nota: Las sumas deberan cuadrar con los techos autorizados de cada programa, por lo que se deberan anexar los oficios de Gobierno del £stado o similar que acrediten el monto.

ANEXO CIM - 78
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ESTABO QUE GUARDAN LAS PARTICIPACIONES-FEDERALES, ESTATALES O MUNICIPALES. SEGUN SU CASO
DEPENDENCIA O ANTE: Nombre de la Dependencia o Ente a la que pertenece 1a Unidad Administrativa
UNIDAD ADMINISTRATIVA: Nombre de la Unidad Administrativa responsable de proporcionar la informacion solicitada.
DEPARTAMENTO Y/O COORDINACION: Nombre del departamento o coordinacion
CD. DEL CARMEN, CAMPECHE A DE DE 2017.
AHORRO OBSERVACIO
ANO | PROGRAM | PROYECT INVERSION PRESUPUEST No. DE FECHA DE N
A (0R 0} , POR AL Y/O CHEQUE/ LA
ACCION AUTORIZAD | CONTRATAD | £JERCID | EJERCER DEVOLUCION | TRANSFERE | BEVOLUCI
o) - 0 o A LA TESOFE NCHA ON
ELECTRONIC
A
Colum |
na Anotar el Describir el Anotar la incluir ia
para Describir el | Especificar Describir e} importe aprobado, contratado, ejercido y remanenie © finero de iecha de la | iniormacion o
anotar | nombre del | el nombre pendiente de ejercer del proyecto o accion. importe que se | {ransferencia o | devolucion comentarios
el ano recurso del reintegrara. cheque con el | oreintegro. | importantes no
fiscal a proyecto o que se realizo considerados
que accion, la devolucién o en el formato.
corres reintegro.
ponde
el
progra
ma. B
TOTAL

ENTREGA

RECIBE
ENTREGA CARGO
RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO Y /O COORDINACION DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA -
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA

NOMBRE Y FIRMA
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ANEXO CIM - 79
RELACION DE LOS EXPEDIENTES DE LOS IMPUESTOS Y CONTRIBUCIONES PAGADAS Y ADEUDADAS.
DEPENDENCIA O ANTE: Nombre de la Dependencia o Ente a {a que pertenece fa Unidad Administrativa
UNIDAD ADMINISTRATIVA: ) Nombre de la Unidad Administrativa responsable de proporcionar la informacion solicitada.
DEPARTAMENTO Y/O COORDINACION: Nombre del departamento o coordinacion
CD. DEL CARMEN, CAMPECHE A DE DE 2017.
_ IMPUESTOS CONTRIBUCIONES
NoDE | CONTRIBUYENTE , OBSERVACIONES
EXPEDIENTE ADEUDADA
PAGADAS |ADEUDADAS | PAGADAS S
Incluir el
ntmero del Colocar el nombre i ; [ Incluir en este espacio la informacion u observaciones importantes no
expediente del contribuyente. Descritar ios inpores psg y por pagar. consideradas en el formato.
asignado.
RECIBE
ENTREGA ENTREGA CARGO
RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO Y /0-COORDINACION DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA

NOMBRE Y FIRMA
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i ANEXO CHV - 80
ENTREGA DE SELLOS OFICIALES
DEPENDENCIA O ANTE: Nombre de la Dependencia o Ente a la que pertenece la Unidad Administrativa
UNIDAD ADMINISTRATIVA: . Nombre de la Unidad Administrativa responsable de proporcionar la informacion solicitada
DEPARTAMENTO Y/O COCRDINACION: Nombre del departamento o coordinacion
CD. DEL CARMEN, CAMPECHE A DE DE 2017.
| RESPONSABLE _
DELA EXISTENCIA LEYENDA OBSERVACION
CUSTODIA
Columna para
anotar el : . . . : : )
Anotar el nombre a——"—— Colocar la impresion del sello Inclu{r en este espacio la informacion u observaciones importantes no consideradas
del responsable. {en elformato.
sellos en ‘
existencia.
RECIBE
ENTREGA ENTREGA CARGO
RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO Y JO-COORDINACION DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
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ANEXO ClM-81
LEGISLACION FISCAL
DEPENDENCIA O ANTE: Nombre de la Dependencia o Ente a la que pertenece la Unidad Administrativa ,
UNIDAD ADMINISTRATIVA: ) ' Nombre de la Unidad Administrativa responsable de proporcionar la informacion solicitada.
DEPARTAMENTO Y/O-COORDINACION: Nombre del departamento o coordinacion
CD. DEL CARMEN, CAMPECHEA  DE DE 2017.
SITUACION ;
ORDENAMIENTO FECHA DE EMISION UBICACION P e g
AUTORIZADO PROYECTO
Se anotaran los nombres de En los espacios de éstas columnas se En esta columna se L ; ; ; A
Leyes, Decretos, Acuerdos, | marcara con una "X", segun corresponda, escribird la fecha de su Descsgt:;igfg Z?nde -Es;eres%e;?;o esl ta_ ik |§§do
Reglamentos y otros la situacion actual det documento publicacion, autorizacion P . opic m:r?tario; i rr:cacttones
ordenamientos legales en retacionado, ya sea en proyecté o 0 emisién de cada uno lidlidnicn oyﬁsico coﬂsidera el : pol fan est o
materia fiscal, : autorizado de los documentos. ’ : el eHORRS0.
RECIBE
ENTREGA ENTREGA CARGO
RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO Y /O COORDINACION DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA




j
st £ W

-d =y
=, =
g v
S 3
DEPENDENCIA O ANTE:
UNIDAD ADMINISTRATIVA:

DEPARTAMENTO Y/O COORDINACION:
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ANEXC CIM-82
RELACION DE LIBROS DE ACTA DE CABILDO

Nombre de ia Dependencia o Ente a la que pertenece 1a Unidad Administrativa
Nombre de la Unidad Administrativa responsable de proporcionar la informacion solicitada.
Nombre del departamento o ceordinacion

CD. DEL CARMEN, CAMPECHE A DE DE 2017.
NUMERO DE ACTAS GRAVADAS
NUMERO DE LIBRO ANO ACTAS POR UBICACION OBSERVACION
LIBRO VIDEO EN CD
; Ubicacion de ias actas y del
NG cesivo.dol o Cantidad de actas N : r:fer:?);‘a;gu:nse hardware en el que se Incluir  la  informacion o
un:;mgrog d Scaﬁii do Afo correspondiente. | que se encuentran il engvoz canticad encuentran las grabaciones en | comentarios importantes
ke ’ en el libro. y video o voz de las sesiones de | relacionados con las actas.
que se entrega. B
cabitdo.
RECIBE
ENTREGA ENTREGA CARGO
RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO Y /O COORDINAGION DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
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ANEXO CIM-83
RELACION DE ACUERDOS DE CABILDO PENDIENTES.DE CUMPLIR
DEPENDENCIA O ANTE: Nombre de la Dependencia o Ente a la que perienece {a Unidad Administrativa
UNIDAD ADMINISTRATIVA: ) Nombre de la Unidad Administrativa responsable de proporcionar ia informacion solicitada.
DEPARTAMENTO Y/O COORDINACION: Nombre del departamento o coordinacion
CD. DEL CARMEN, CAMPECHE A DE DE 2017.
NUMERO DE ACTA FECHA ACUERDO UBICACION OBSERVACION
incluir la informacion
1 Gy ; 0
N”ml erole d:ea:nii::ntcrzbeTO Fecha del acta de Descripcion de la cemision, actividad o acuerdo Ubicacion del acta de comentarios
milepens Cabildo pendiente. cabildo. importantes
: 1 relacionados con las|
actas.
RECIBE
ENTREGA ENTREGA CARGO
RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO Y 7O COORDINACION DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
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ANEXO - CIM — 84
‘RELACION DE CONVENIOS CELEBRADOS CON OTROS MUNICIPIOS, CON £L ESTADO O LA FEDERACION ;
DEPENDENCIA O ANTE: Nombyre de la Dependencia o Ente a la que pertenece |la Unidad Administrativa
UNICAD ADMINISTRATIVA: ) Nombre de la Unidad Administrativa responsable de proporcionar la informacion solicitada.
DEPARTAMENTO Y/O-COORDINACION: Nombre del departamento o coordinacion
CD. DEL CARMEN, CAMPECHE A DE BDE 2017,
INSTANCIA
No DE CONVENIO INSTITUCION FECHA OBJETO OBSERVACIONES
FEDERAL {ESTATAL | MUNICIPAL
. ; Columna para ; o
Escribir el niimero del Anotar el nombre de la i iy ) — Anotar ta informacion que
convenio de institucion con quien se | Marcar con X segin correspenda anciaria fe_cha <0 RIS ELODISS de : considere necesaria e
S5 : . €n que se firmo convenio de concertacion. | .
-concertacion vigente. firmo el convenio. . importante.
el convenio.
RECIBE
ENTREGA ENTREGA CTARGO
RESPONSABLE DEL BEPARTAMENTO Y /O COORDINACION DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
% NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
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ANEXO-COMPLEMENTARIO CIM-85
MODIFICACIONES AUTCRIZADAS AL PRESUPUESTO (INGRESOS Y/O EGRESOS)
DEPENDENCIA O ANTE: Nombre de la Dependencia o Ente a la que perteriece la Unidad Administrativa
UNIDAD ADMINISTRATIVA: ) Nombre de la Unidad Administrativa responsable de proporcionar la informacion solicitada.
DEPARTAMENTO Y/O COORDINACION: Nombre del departamento o coordinacion
CD. DEL CARMEN, CAMPECHE A __ DE DE 2017,
ACTA DE SESION DE-CABILDO QUE LIBRO QUE CONTIENEN
AUTORIZA LA MODIFICACIOR ] EL ACUERDO )
ACUERDO UBICACION OBSERVACIONES
NOMERO DE ACTA ] FECHA NUMERO Y ANO | FOLIOS O FOJAS
Descripcion de la
; - . . modificacion, si Breve explicacion del
Fecha y nimero de acta de cabildo en la que se N:?j:ga?;?ﬂg?#gseg zjﬁgrgneja:c?auzese se trata de Anotar el lugar motivo por el cual se
encuentra el acuerdo que modifica el presupuesto cabildo que autoriza la modificacion del ingresos o donde se realizo 1a modificacion
de Ingresos y/o egresos esupﬁesto de Ingresos y/o egresos egresos e encuentra el libro. al presupuesto de
18 or €g importes ingresos yfo egresos
autorizados
]
RECIBE
ENTREGA ENTREGA CARGO
RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO Y /O COORBINACION DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA

NOMBRE Y FIRMA
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ANEXO COMPLEMENTARIO CI M-86
ARQUEO DE LA CAJA
DEPENDENCIA O ANTE:
UNIDAD ADMINISTRATIVA:

Nombre de {a Dependenciz o £nte a la que pertenece la-Unidad Administrativa
Nombre de 1a Unidad Administrativ

) a responsable de proporcionar la informacion solicitada.
DEPARTAMENTO Y/O COORDINACION: Nombre de! departamento o coordinacién

CD. DEL CARMEN, CAMPECHE A ____DE DE 2017.
UBICACION DE LA CAJA:
ARQUEO DE EFECTIVO EN CAJA PRACTICADO AL __DE DE
RECIBE
ENTREGA ENTREGA CARGO
RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO Y /O-COORDINACION DIRECTOR DE LA UNIDAD-ADMINISTRATIVA . '
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
SN 101
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ANEXO COMPLEMENTARIO CIiM — 86
CONCEPTO DENOMINACION CANTIDAD - SUBTOTAL COMENTARIOS
$1,000.00 E -
$500.00 $ -
$200.00 $ -
BILLETES
$100.00 $ -
$50.00 $ -
- $20.00 $ -
SUBTOTAL BILLETES $ -
$20.00 $ -
$10.00 I's .
$5.00 $ -
= $2 .00 $ -
B $1.00 s -
$0.50 $ <
$0.20 $ -
$0.10 $ -
SUBTOTAL MONEDAS 3 -
DOCUMENTOS:
CHEQUE No BANCO $ -
CHEQUE No BANCO $ -
CHEQUE No BANCO $ -
SUBTOTAL CHEQUES| § s
OTROS:
Otros: $ -
TOTAL ARQUEO DE CAJA $ -
RECIBE
—— ENTREGA CARGO
RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO Y /O COORDINACION DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
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DEPENDENCIA O ANTE:

UNIDAD ADMINISTRATIVA:

DEPARTAMENTO Y/O COORDINACION:

DE ACUERDO CON LAS LEYES FEDERALES, ESTATALES Y MUNICIPALES
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ANEXO COMPLEMENTARIO CIM - 87
RELACION PARTICIPACIONES QUE PERCIBE EL MUNICIPIO

Nombre de la Dependencia o Ente a la que pertenece la Unidad Administrativa
Nombre de la Unidad Administrativa responsable de proporcionar la informacion solicitada.
Nombre det departamento o coordinacion

CD. DEL CARMEN, CAMPECHE A ___ DE DE 2017.
TIPO DE
PARTICIPACION | (oo IHPORTE
ESTATAL Ml]NI ON AUTORIZ POR D DE DE BANCO | OBSERVACION
CIPAI'_) , ‘ ADO INGRESADO | INGRES | DEPOSITO DEPOSITO £S
AR
Fechaen | Numero Nombre de Este espacio
P — Describir el | 1a que se dela la esta dedicado
Nomibies dat | ramoal tie periodo en reciben cuenta institucion para registrar
; panies | gn d que se las donde se bancaria. | observaciones o
P fg il & eﬁ lmporte del Impoile iedliza el | parlicipaci | deposita el comentarios
Describir el tipo slait p!é)' GRS Impere ingreso pendient | depesito ones pof | recurso. importantes no
1 de participacion jFism ' P fgn 46 autorizado | recibido a la e por parte de la considerados en
gue corresponda. . g . - en at afio. | fecha de cierre | depositar Secretaria el formato.
ildj;(;:rzrstz)u; gfnrgpel,% del fondo. al cierre. de
propios, etc. | 23, etc. En Flngglzas
sease. Estado, en
Su caso. ]
RECIBE
ENTREGA : ENTREGA CARGO
RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO Y /0 COORDINACION DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
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ANEXO COMPLEMENTARIO CiM — 88
RELACION DE MATERIALES EN BOBEGAS
DEPENDENCIA O ANTE: Nombre de la Dependencia o Ente a la que pertenece la Unidad Administrativa
UNIDAD ADMINISTRATIVA: ’ Nombre de la Unidad Administrativa responsable de proporcionar ta informacion solicitada.
DEPARTAMENTO Y/O COORDINACION: Nombre del departamento o ceordinacion
CD. DEL CARMEN, CAMPECHE A ___ DE DE 2017.
CANTIDAD €N UNIDAD DE -
EXISTENCIA MEDIDA DESCRIPCION OBSERVACIONES
Unidad de medida | Descripcion del material en
Cantidad de material que s S M GRIERShe {cemeqtog_rrs, arena, incluir la informacion o
S tEraE- S B (toneladas, grava, block, luminarias, cable, comentarios impaftanies
ng ‘ m3,metro, piezas, |alambre, etc.). P ’
entre otras).
' RECIBE
ENTREGA ENTREGA CARGO
RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO Y /0 COORDINACION DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
; NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
e =
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DEPENDENCIA O ANTE:
UNIDAD ADMINISTRATIVA: )
DEPARTAMENTO Y/O-COORDINACION:
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RELACION DE MATERIAL DE OFICINA
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ANEXO COMPLEMENTARIO CiM- 89

Nombre de la Dependencia o Ente a la que pertenece Ia Unidad Administrativa

Nombre de la Unidad Administrativa responsable de proporcionar la informacion solicitada.
Nombre del departamento o coordinaciéon

de presidencia, entre

otros).

incluyendo marca.

conceplo (piezas, cajas, entre
otros).

en existencia al
momento de la Entrega-
Recepcion.

CD. DEL CARMEN, CAMPECHE A___ DE DE 2017.
AREA EN QUE : _ CANTIDAD
SE ENCUENTRA ARTICULO UNIDAD EXISTENTE OBSERVACIONES
Area en que se

encuentra ubicad'o el Nombre del Unidad de medida de este Canlidad que sedenga

material (almacén, - -

. .. | maleriai a registrar
archivero de secretaria,

Incluir la informacion o
comentarios importantes.

ENTREGA

RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTC ¥ /O-COORDINACION

e NOMBRE-Y-FIRMA

ENTREGA

DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

-~ NOMBRE Y FIRMA

RECIBE
CARGOD
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NOMBRE Y FIRMA

DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA

NOMBRE Y FIRMA
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ARCHIWO CORRIENTE(EXPEDIENTES DE ARCHIVO VIGENTE)
DEPENDENCIA O ANTE: Nombre de la Dependencia o Ente a la que pertenece la Unidad Administrativa
UNIDAD ADMINISTRATIVA: ) Nombre de la Unidad Administrativa responsable de proporcionar la informacion solicitada.
DEPARTAMENTO Y/C COORDINACION: Nombre del-departamentc o coordinacion
CD. DEL CARMEN, CAMPECHE A ___ DE DE 2017.
NO. DE )
- CAJA O NUMERO DE -
ANO DESCRIPCION EXPEDIENTE UBICACION OBSERVACIONES
ARCHIVERO |
Numero Nombre del
4 asignado ala ; : P
Afio al que caia 0 gaveta area, direccion
corresporde | Nombre o contenido g g Numero de o departamento | Incluir en este espacio 1z informacion u observaciones importantes
; ; de archivo : :
el del expediente I expediente endonde se | no considerados en el formato.
expediente. pré ek encuentra el
plee archivo.
lecalizacion.
ENTREGA ENTREGA
RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO Y /O-COORDINACION

RECIBE
CARGO

NOMBRE Y FIRMA
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INVENTARIO DE VEHICULOS
DEPENDENCIA O ANTE: . Nombre de {a Bependencia o Ente a la que pertenece la Unidad Administrativa
UNIDAD ADMINISTRATIVA: ) Nombre de la Unidad Administrativa responsable de proporcionar la informacion solicitada-
DEPARTAMENTO Y/O COORDINACION: Nombre del departamento o coordinacion
Cb. DEL CARMEN, CAMPECHE A ___ DE DE 2017.
No No. DE RESPONSABL | ADSCRIPCIO | DESCRIPCIO | UBICACIO | MARCA | MODEL No. DE COLOR | ULTIMO POLIZA | OBSERVACIO
EXPEDIENT | RESGUARD £ DEL N N FiSICA N O SERIE PAGC DE DE N
E 0 RESGUARDO DEL BIEN ACTUAL TENENCIA | SEGUR
0
Incluir en este
Numero de Numero de Nombre del Nombre del Describir las | Especificar | Marca | Ao Numero de | Especifica | Afio al que | Numero | espacio la
expediente | resguardo del funcionario a area de caracteristicas | la ubicaeion del | modelo serie que | rcolordel | correspond | de poliza | informacion u
gue tiene el vehiculo. quien esta adscripcion del | de la unidad... actual del | vehiculo | del correspond | vehiculo. e el ultimo del observaciones
vehiculo. asignando el responsable vehicwo. vehiculo | - aacada pago del seguro importantes no
vehiculo. del resguardo. unidad. impuesto considerados
de tenencia en el formato.
y uso-de
vehiculos...
' RECIBE
ENTREGA ENTREGA CARGO
RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO Y /0 COORDINACION DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
“NOMBRE"Y FIRNA “NOMBRE-Y-FIRMA- NOMBRE Y FIRMA 107
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RESGUARDOQ DE LLAVES
DEPENDENCIA O ANTE: Nombre de la Dependencia o Ente afa que pertenece 1a Unidad Administrativa B
UNIDAD ADMINISTRATIVA: ) Nombre de la Unidad Administrativa responsable de proporcionar la informacion soficitada.
DEPARTAMENTO Y/O COORDINACION: Nombre del departamento o coordinacion
CD. DEL CARMEN, CAMPECHEA ___ DE DE 2017.
NOMBRE DEL CARGO CANTIDAD DE LLAVES DESCRIPCION OBSERVACIONES
| RESPOSANBLE
{ Nombre del servidor publico | Cargo dei responsable. Numero de liaves | Describir a que corresponde | Incluir en este espacio la
responsable de las Haves. resguardadas. la Have en cuestion, ejemplo- | informacion u observaciones
arcnivero, puertas de Importantes no considerados
oficina;etc. en el formato.
' RECIBE
ENTREGA ENTREGA CARGO
RESPONSABLE BEL DEPARTAMENTO Y /O COORDINACION DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
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RELACION DE PROCEDIMIENTOS DE RESPONSABILIDAD ADMINISTRATIVA EN PROCESO

DEPENDENCIA O ANTE:
UNIDAD ADMINISTRATIVA:

DEPARTAMENTO Y/O COCORDINACION:

Nombre de la Bependencia o Ente a la que pertenece {a Unidad Administrativa

L)
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ANEXO COMPLEMENTARIO-CIM-83

Nombre de la Unidad Administrativa responsable de proporcionar la informacion solicitada.
Nombre del departamento o coordinacion

CD. DEL CARMEN, CAMPECHE A DE DE 2017.
NUMERO DE DESCRIPCION FECHA DE SUPUESTO | DENUNCIANTE FECHA DE LA STATUS OBSERVACIONES
EXPEDIENTE RECEPCION INFRACTOR ULTIMA
DILIGENCIA
Numero de Especificar una Fecha de la Nombre de la Nombre de la Fecha del ultimo | Breve Describir brevemente
expediente breve explicacion | recepcion de la persona o persona que lraimile ealizado | explicacion de la | la informacion o
| asignado al del denuncia. servidor publico interpuso la en el situacion en que | Comentarios
procedimiento. procedimiento. denunciado. denuncia. procedimiento. se encuentra el importantes
proceso. relacionados con el
procedimiento.
RECIBE
ENTREGA ENTREGA CARGO
RESPONSABLE DEL DEPARTAMENTO Y /O COORDINACION DIRECTOR DE LA UNIDAD ADMINISTRATIVA
NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA NOMBRE Y FIRMA
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GLOSARIO.

Acta Administrativa.- Documento en el que se hace constar el acto de Entrega-Recepcion,
sefalado por las personas que intervienen, asi como la relacion de recursos humanos, materiales y
de informacion financiera que se entregan.
“‘ {!’ ,w-ng.

2 . Entidades.- Organos administrativos de caracter para estatal o para para municipal, considerados
asi por la legislacién aplicable.

Entrega-Recepcion.- Acto de interés publico de cumplimiento obligatorio y formal, mediante el
cual todo servidor publico que concluya su funcién, cargo o comision, o que por cualquier otra
causa se separe de su empleo, hace entrega formal de 10s asuntos de su competencia, al servidor
publico entrante o que lo sustituye en sus funciones, mismo que deberd hacerse constar en el acta
administrativa de Entrega-Recepcién que describe el estado que guarda la dependencia, entidad,
municipio u oficina cuya entrega se realiza, a la zual se acompanaran los anexos correspondientes.

. Formatos.- Documentos donde consta la relacion de los conceptos sujetos a Entrega-Recepcion.
rl . "‘y' 3
L f"

LI

Ley.- Ley que Regula los Procedimientos de Entrega-Recepcion del Estado de Campeche y sus
Municipios.

Manual . de Entrega-Recepcién.- Manual que en uso de sus facultades y en el ambito de sus
respectivas competencias expidan los Ayuntamientos, los Organos Constitucionales Autéromos.,
conteniendo disposiciones adicionales a esta Ley y los formatos autorizedos para llevar 2 cabo el
procedimiento de Entrega-Recepcion.

Municipios.- Los Municipios del estado de Cam peche, conforme al capitulo XVII de la Constitucion
Politica del Estado de Campeche y demas aplicables, gobernados por un Ayuntamiento, incluidas
las dependencias y entidades de la Administracian Publica Municipal.

. Notificaciones.- Actos que establece la Ley de Responsabilidad de Entrega-Recepcion, para citar
a los servidores publicos o sujetos obligados entrantes y a los salientes, las cuales se haran en
forma personal o mediante correo certificado o telegrama, en el domicilio que haya sefalado en el
acta administrativa de Entrega-Recepcién el servidor publico que dejo el cargo, o bien en el que se
tenga registrado en su expadiente.

Obligaciones.- Los servidores publicos deben mantener permanentemente actualizados sus
registros, controles y demas documentacion relativa a su gestion para entregar a quienes los
sustituyen al término de su empleo, cargo o comision, los asuntos de su competencia, asi como los
% recursos humanos, materiales, financieros y demas que les hayan sido asignados, y en general ,
o ey toda aquella documentacion e informacién, que debidamente ordenada, clasificada, legalizada y
. protocolizada, haya sido generada en el ejercicic del quehacer gubernamental.
Organos Constitucionales auténomos.- Son los organismos publicos auténomos estatales, por
disposicion constitucional para el desempefio de sus funciones sustantivas, asi como los érganos
jurisdiccionales que determinen las leyes.

f)rgano interno de Control.- Es la autoridad responsable de los municipios que determinan las
leyes que regula el proceso de Entrega-Recepcion

Poderes.- Los Poderes Legislativos, Judiciales y Ejecutivos del Estado de Campeche,
‘4 comprendidos en este Gltimo las dependencias de |la Administracién Publica Estatal.
" ‘
a e Procedimiento de Entrega-Recepcion.- Actos de Entrega-Recepcion en el que el érgano de
control interno, tendran una serie de atribuciones para llevar 2 cabo las actividades al cambio
administrativo, en base al Manual de Entrega-Recepcién y los formatos emitidos y autorizados.
Proceso.- Comprende la organizacién, supervisién y apoyo técnico en la realizacion de las
actividades relativas a la correcta y oportuna integracion de los recursos humanos, materiales,
financieros y de informacion, los Municipios, los 4rganos constitucionales auténomos, asi como los
érgancs jurisdiccionales que determinen las leyes, en el Estado de Campeche y las unidades
administrativas que tengan adscritas, para asegurar una Entrega-Recepcién ordenada,
transparente y homogenea conforme a la normatividad vigente.

i Responsabilidad.- El servidor publico saliente cue no entregue los asuntos y recursos a su cargo
i et en los términos de la Ley de Responsabilidades, incurrira en responsabilidad administrativa y sera
Y sancionado, independientemente de las posibles responsabilidades de tipo politico, penal o civil,
. Que en su caso hubiere incurrido con motivo del desempefio de su funcion

Sujetos obligados.- Son todos los servidores publicos, desde los titulares e integrantes de los
Ayuntamientos , de las dependencias y entidades de la administracion municipal, de los érganos
Constitucionales auténomos en el Estado de Campeche y las unidades administrativas que tengan
adscritas, hasta el nivel jerarquico correspondiente a jefe de departamento o sus equivalentes, y
los demas servidores publicos que por la naturaleza e importancia de sus funciones deban realizar
el acto de Entrega-Recepcion, por haber manejado recursos o haber tenido personal a su cargo.

‘g g -+




Unidades Administrativas.- Se consideran como tales las que se encuentren adscritas 2 los
sujetos obligados de esta Ley, de conformidad con su organigrama, reglamento interior, acuerdo, |
estatutos o reglamento legal aplicable, asi coro aquellas unidades de caracter unipersonal que |

i " tenga a su cargo un programa o proyecto especifico.
l'“ #
!
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TERCERO. Que en cumplimiento a lo establecido en los articulos 34, 36, 39, 40 fraccion | y X,
47, 49, 55 y demas relativos aplicables del Reglamento Interior del Municipio de Carmen. esta
Comisién Edilicia de Asuntos Juridicos de este H. Ayuntamiento Constitucional del Municipio de
Carmen, Carnpeche, encargada para dictar el resolutivo en el presente asunto, habiendo llevado a
cabo el analisis y estudio general del Manual de Entrega-Recepcion del H. Ayuntamiento de
Carmen, que ha quedado inserto en el presente dictamen y una vez examinado el mismo en todo
su contenido se considerd que si cumple con los requisitos necesarios para ser sometido y
aprobado por el H. CABILDO DEL H. AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DEL MUNICIPIO DE
CARMEN, CAMPECHE.

CUARTO. De conformidad con lo anterior se acuerda que los suscritos con las atribuciones
contenidas por los articulos 34, 39, 40 fraccion | y XIII, 47, 49, 55 y demas relativos aplicables del
Reglamento Interior de este H. Ayuntamiento Constitucional del Municipio de Carmen, Campeche,
procedimos a efectuar el estudio y analisis de la solicitud exhibida por la C. LICDA. ZOBEIDA DE
LOURDES TORRUCO SELEM, Contralora Municipal del H. Ayuntzmiento del Municipio de
Carmen, en el cual contiene la propuesta del Manual de Entrega-Recepcion del H. Ayuntamiento
de Carmen, a fin de cumplir con la funcién que se encuentra asignada mediante la Ley Organica de
los Municipios del Estado de Campeche, al Organo Interno de Control: en cuanto a los
procedimientos de entrega-recepcion verificando que las autoridades salientes se obligan a
integrar mediante una serie de informes verificaciones a todos los elementos que constituyen los
bienes de la administracion municipal de manera pronta y eficaz, buscando siempre el
mejoramiento continuo de la administracion de este érgano institucional. Por lo que se plante¢ la
necesidad de crear un manual de forma metddica, sencilla y ordenada realizar para los procesos
de entrega-recepcién por las autoridades o servidores publicos salientes en cumplimiento a la Ley
que regula los procedimientos de entrega-recepcion del Estado de Campeche y sus municipios
publicada en el Periddico Oficial con fecha 5 de Junio de 2017. Con lo antarior, se determina que el
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Manuel de Entrega-Recepcion del Munici

pic de Carmen, cumple con los requisitos para que sea
sometido a consideracidn del H. CABILD

O, para su aprobacién y promulgacién en su caso.- - - - - -

Por tal motivo esta Comision Edilicia de A

suntos Juridicos, tiene Ia capacidad legal para emitir e
presente DICTAMEN .- -« - oo

Il.- Por lo antes expuesto
resolverse y se:

y considerando qus se encuentran reunidos los requisitos legales, es de

RESUELVE:

PRIMERO.- La Comisién Edilicia de Asuntos Juridicos de este H. Ayuntamiento del Municipio del
Carmen, Campeche, resuelve que en virtud del estudio y analisis que se hizo al Manual de
Entrega-Recepcién del Municipio de Carmen se APRUEBA y queda aprobado por cumplir con los
requisitos necesarios para su promulgacion y entrada en vigor.

......................................

TERCERO.- El presente Manual de Entrega-Recepcién del Munici
al dia siguiente de su publicacion en Periodico 0
se instruye a la Secretaria Municipal, para que s
mencionado periédico y en la Gaceta Municipal, para los fines que correspondan. Lo anterior de
conformidad con los articulos 123, fraccion Vill y IX, de Ia Ley Orgéanica de los Municipios del
Estado de Campeche, y 108 fraccion VI, del Reglamento Interior del H. Ayuntamiento de Carmen.-

pio de Carmen, entrara en vigor
ficial del Estado de Campeche, en consecuencia,
olicite la publicacién del presente dictamen en el

CUARTO.- Se instruye a la Secretaria Municipal, para que haga del conocimiento publico el
presente acuerdo, en la pagina oficial del Municipio de Carmen (www.carmen.qob.mx).

QUINTO.- Se derogan todas las disposiciones re

glamentarias, acuasrdos o circulares que se
opongan o contravengan al presente Acuerdo

.......................................

, Sindica de Asuntos Juridicos y Presidenta De la
Comisién Edilicia de Asuntos Juridicos; LIC. VENANCIO RULLAN MORALES, Noveno regidor y

Secretario de la Comisién de Asuntos Juridicos; LUIS JAVIER SOLIS SIERRA, Décimo Primer
Regidor Vocal de la Comision de Asuntos Juridico. (Rubricas)

TRANSITORIOS

Primero: Publiquese en &l Periddico Oficial de! Estado de Campeche.

Segundo: Remitase a la Unidad Municipal de Transparencia y Acceso a la Informacién Pablica
para su publicapién en el Portal de Internet del Gobierno Municipal.

Tercero: Insértese en libro de Reglamentos, Acuerdos y demas disposiciones de este Honorable
Ayuntamiento de Carmen. '
Cuarto: Se derogan todas las disposiciones le

Jales, administrativas y reglamentarias en todo en lo
que se opongan al presente acuerdo.

Quinto: Se autoriza a 1aC. Secretaria del Honorable Ayuntamiento, expedir copia certificada del
presente acuerdo para todos Ios fines legales 2 que haya lugar.

Dado en la Sala de Cabildo del H. Ayuntamiento del Municipio de Carmen, Estado de Campeche:

por, 15 votos a favor, 0 votos en contra, 0 abstenciones y 0 ausencias, el dia 24 del mes de
febrero del afio dos mil dieciocho.

Celeste Salvario Lépez, Tercera Regidora: C. Eloy Villanueva Arreola Cuarto Regidor; C. Mayela
Cristihg Martinez Arroyo, Quinta Regidora: C. Candelario del Carmen Zavala Metelin, Sexto
Regidor; C. Landy Maria Velazquez May, Séptima Regidora; C. Lic. Gabriela de Jesus Zepeda
Canepa, Octava Regidora; C. Lic. Venancio Javier Rullan Morales, Noveno Regidor: C. Lic. Gleni
Guadalupe Damian Martinez, Décima Regidora; C. Luis Javier Solis Sierra, Décimo Primer
Regidor; C. C.P.C. José del Carmen Gomez Quej, Sindico de Hacienda: C. LAE.T, Maria Elena

Maury Pérez, Sindica de Asuntos Juridicos; y el C. Lic. Alberto Rodriguez Morales, Sindico
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LA LICENCIADA DIANA MENDEZ GRANIEL, SECRETARIA DEL H. AYUNTAMIENTO DEL
MUNICIPIO DE CARMEN, ESTADO DE CAMPECHE:

CERTIFIC A: Con fundamento en los establecido en el articulo 123 fraccién IV de la Ley
Orgéanica de los Municipios del Estado de Campeche; 26 fraccion XVII del Reglamento de la
Administracion Publica Municipal de Carmen y 108 fraccién V del Reglamento de Interior del H.
Ayuntamiento de Carmen, que el texto inserto en su parte conducente corresponde integramente a
su original el cual obra en el Libro de Actas de Sesiones de Cabildo, que se celebran durante el
periodo constitucional de gobierno del primero de octubre del afo dos mil quince al treinta de
septiembre del afio dos mil dieciocho, relativo al Sexto Punto del Qrden del dia de la
CUADRAGESIMO SEXTA SESION EXTRAORDINARIA DE CABILDO, celebrada el dia 24 del
mes de Febrero del afio 2018, el cual reproduzco en su parte conducente:

DICTAMEN DE LA COMISION EDILICIA PERMANENTE DE ASUNTOS JURIDICOS, RELATIVO
AL MANUAL DE ENTREGA RECEPCION DEL H. AYUNTAMIENTO DE CARMEN.

Presidente: En términos de lo establecido en los articulos 89, 90, 94 del Reglamento Interior del H.
Ayuntamiento para el Municipio de Carmen, se somete el presente asunto a votacion econdmica,
por lo que sirvanse a manifestarlo levantando su mano derecha.

Secretaria: De conformidad a lo establecido por el articulo 108 Fraccion 11l del Reglamento Interior
del H. Ayuntamiento para el Municipio de Carmen, le informo a usted Ciudadano Presidente
Municipal, que se emitieron 15 votos a favor, 0 votos en contra, 0 abstenciones y 0 ausencias.

Presidente: Aprobado por Unanimidad.

PARA TODOS LOS EFECTOS LEGALES CORRESPONDIENTES EXPIDO LA PRESENTE
CERTIFICACION EN LA CIUDAD Y PUERTO DE CIUDAD DEL CARMEN, MUNICIPIO DE

CARMEN, ESTADO DE CAMPECHE, A LOS 24 DIAS DEL MES DE FEBRERO DEL ANO DOS
MIL DIECIOCHO.
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